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QUY PINH
Luwu trit va cung cAp thong tin, minh ching phuc vu cong tic
Pam bao chét lwong ciia Trudong Pai hoc Sw pham K§¥ thuat Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:78/0D-PHSPKTV ngay02 thang03 nam 2021 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham Ky thudt Vinh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé hoat dong luu trit va cung cap thong tin, minh ching
gdm: cac cong viéc thong ké, thu thap, bao quan va to chirc khai thac, sir dung cic vin
ban, 6 liéu, tai lidu, tu lidu phuc vu cong tac dam bao chét lugng (DBCL) cuta cac don vi
trong Truong Pai hoc Su pham Ky thuat Vinh (BHSPKTV). Viéc luu trit cac van ban, tai
liéu trong qua trinh thyc hién chirc nang, nhi€ém vu quan ly, chi dao, diéu hanh cua Nha
truong thuc hi¢n theo quy dinh hi¢n hanh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Béi tugng ap dung cua Quy dinh nay bao gdbm cac don vi phong, khoa, trung
tam, bd mon, cac to chirc chinh tri doan thé va cac c4 nhan lién quan cua Truong
DHSPKTV.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Théng ké: 1a viéc thu thap, xtr 1y, phan tich, tong hop, trinh bay sd liéu, tinh toan
cac ddc trung nham 1am rd ban chat va tinh quy ludt von co cta ddi twong trong diéu kién
thoi gian va khong gian cu thé.

2. Théng tin minh ching: 13 cac loai tai lidéu bang van ban, tu liéu vé phim anh, ghi
am, ho so cua co quan, don vi dugc st dung dé minh chung cho cac ndi dung dugc mo
ta, yéu cau cua cong tac dam bao chat lugng.

3.Cung cdp: 1a hoat dong ctia cac don vi trong Nha trudng dua ra cac loai van ban
hd so, bao céo... khi cd yéu cau.

4. Luu triv. 1a viéc cét gitr, sép xép, hé théng héa cac loai tai liéu dé 1am bﬁng

ching va tra ctru, khai thac khi can thiét.



Piéu 3. Muc dich

Quy dinh vé cong tac luu trit va cung cAp minh ching phuc vu cong tac PBCL cua
Truong DPHSPKTV duge thuc hién nghiém tic, ding quy dinh, gop phan phuc vu cong
tac tu danh gid co s gido duc, tu danh gid chuong trinh dao tao, kiém dinh chét lugng
duoc kip thot, hiéu qua.

Piéu 4. Yéu cau

1. Cong tac thong ké phai duoc tién hanh dinh ky hodc dot xuat theo dung quy
trinh, no1 dung, ddi tuong, hinh thuc, biéu mau, thoi diém thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia B6 Gido duc va bBao tao (GD&DPT), Truong PHSPKTYV.

2. Bang thong ké s6 lidu phai c¢6 chir ky x4c nhan ciia ngudi thuc hién va truong
don vi.

3. Cac minh chung dang vin ban géom: Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi, Quy
ché, Quy dinh, Thong bao, Huéng dan, Chuong trinh, K& hoach, Phuong an, Dé an,
Du an, Bdo cdo, Quy hoach, Bién ban, T¢ trinh, Hop déng, Luat, Cong van, Nghi
dinh, Thong tu, Cong dién, Ban ghi nhé, Ban cam két, Ban thoa thuan, Gidy ching
nhan, Gidy ty quyén, Chién luoc, Két luan, Hudng dan, P& nghi, Bang s lidu... dam
bdo d0 tin cay va tinh chinh xac.

4. B6i v6i minh ching cua khoa, phong, trung tm ban hanh phai luwu trir ban
chinh; minh chirng cta cdc don vi khac ban hanh luu trit ban sao.

5. Cac thong tin minh chtng phai dugc luu trir ddy du, c6 tinh hé théng, khoa
hoc va phai dugc cung cap day du, kip thoi khi cé yéu ciu ctia Ban Giam hiéu.

6. V& nguyén tic, dé chiing minh cho mdt viéc (qua mdc chuan tham chiéu) da
duoc thyc hién hang nim trong ca 5 nim cia chu ky danh gia (khuyén khich cac don
vi ing dung cong nghé thong tin dé sb hoa cac thong tin, minh ching dé thuan tién
cho viéc luu trit va doi chiéu khi can thiét).

7. Thot gian luu trit cac tai liéu, minh chung duoc quy dinh tai phu luc 5 cua

quy dinh nay va céc van ban cua nha nudc veé van thu, luu trir.



CHUONG II

NOI DUNG LUU TRU VA CUNG CAP THONG TIN, MINH CHUNG PHUC VU
CONG TAC PAM BAO CHAT LUQNG

Pi¢u 5. Phong Pao tao trach nhiém luu triv va cung cap thoéng tin, minh
chirng phuc vu cong tac dam bio chit lwgng vé cic ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 14p Phong Dao tao;

- Van ban quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han Phong Pao tao;

- K& hoach chién luoc, ké hoach hang nam cua don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé ddo tao;

- Céc quy dinh vé quy ché dao tao ciia Bo GD&PT, Nha trudng;

- Vian ban tuyén bd vé triét Iy gido duc;

- Thong ké cac khoa/trung tdm dao tao theo Méu sé 01, Phu luc I,

- Théng ké tong s6 nguoi dang ky du thi vao Trudng, tring tuyén va nhap hoc trong
5 nam gan day theo Mdu sé 02, Méu sé 03 Phu luc 1; Méu so6 01, 02,03, Phu luc 2;

- Théng ké s6 luong nguoi hoc t6t nghiép trong 5 nam gan day theo Mdu sé 04
Phu luc 1; Méu sé 04, Phu luc 2;

- Cac van ban xay dung Dé an tuyén sinh, d& an mé ma nganh;

- Van ban hop hoi déng tuyén sinh x4c dinh tiéu chi lya chon ngudi hoc, hinh thuc
thi, xét tuyén cho timg chuong trinh dao tao (CTDT);

- Céc van ban lién quan dén cong tac tuyén sinh: Cac quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén sinh, phan cong trach nhiém cho cac thanh vién hoi dong, ké hoach, thong bao, bién
ban hop, t roi, trang thong tin; Bién ban hop tong két cong tac tuyén sinh va nhap hoc; bao
c4o cong tac tuyén sinh;

- Céc van ban phan cong trach nhiém don vi, ci nhan giam sat cong tac tuyén sinh
va nhép hoc;

- Co s¢ dit liéu, thong ké két qua tuyén sinh cac nim;

- Cac quy dinh, huéng dan vé xay dung, chinh stra CTPT ctia BO GD&DT;

- Cac quyét dinh, quy dinh, bién ban, ké hoach, thong bao, hop dong, bao cdo, két
qua khao sat cac CTDT lién quan dén dai hoc va sau dai hoc;

- Cac quy dinh, huéng din cia Nha trudng vé viée xdy dung muyc tiéu chuong

trinh, CTDT, hinh thirc dao tao, to chirc va quan 1y dio tao;



- Céc hd so, bién ban lién quan dén viéc t6 chirc, trién khai xdy dung va chinh stra
CTDT, chuin diu ra;

- Céc vin ban, hd so lién quan dén nghi¢m thu CTDT, chuan diu ra;

- Céc van ban quy dinh vé xay dung, danh gia va ban hanh chuan dau ra;

- Cé4c bién ban lam viéc v6i giang vién, chuyén gia gido duc, nha tuyén dung khi
xay dung va chinh stta CTDT;

- Céc bao cdo khao sat cuia nguoi hoc, doanh nghiép, can bo giang day vé CTDT;

- Quyét dinh ban hanh chwong trinh dao tao; dé& cuong, CTDT, dé& cuong chi tiét
c4c hoc phan; danh muc cac nganh/chuyén nganh dio tao; ma tran k¥ niang;

- Quy dinh vé tinh lién thong cta chuong trinh dao tao; cac van ban vé to chirc dao
tao lién thong, lién két, vira 1am vira hoc;

- Cac van ban, hop déng, chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé dao tao, boi dudng
cac lop ngén han, lién két dao tao;

- K& hoach nam hoc, bao gi0, lich gidang duong, thoi khoa biéu, danh sach sinh
vién; dang ky khéi lugng hoc tap; thong bao ky nghi hé;

- Bao céo, ké hoach xét canh bao hoc tap hang ky;

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép, danh sach SV tét nghiép (hang nim);

- Céc van ban lién quan dén cong tac luu trit, cap phat bang, chimg chi;

- Céc van ban lién quan dén xét hoc vu;

- HO so vé cong tac phdi hop t6 chie ky thi trung hoc pho thong céc nam;

- Céc van ban vé d6i méi phuong phap giang day: ké hoach trién khai, tap huén,
huéng dan, bao céo vé cong tac ddi moi phuong phap giang day;

- Céac hd so vé: thanh toan gio giang, xdy dung chuong trinh, lién két dao tao,
tuyén sinh;

Pi¢u 6. Phong Té chirc can b ¢ trach nhiém luu trir va cung cip thong tin,
minh chirng phuc vu cong tac dam bio chit lwong vé cic ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap Phong TCCB va quyét dinh b6 nhiém can bo quan 1y;

- Danh sach can bo lanh dao chu chdt ctia Nha trudng theo Mdu sé6 07 Phu luc 1,
Mau sé 05 Phu luc 02;

- Danh sach cac don vi truc thudc theo Méu sé 08, Phu luc I,

- Thong ké, phan loai giang vién, quy doi s6 luong giang vién cia Nha trudng qua cac
nim theo Méu sé 09, 10, 11, 12, 13, 14, Phu luc 01; Mdu sé 06, 07, 08, 09, 10, Phu luc 2;

- Quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Nha truong;
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- Cac vin ban vé to chirc Nha trudng duge ra soat diéu chinh thay thé, bd sung
hang nam;

- Céc quy dinh v& ché d6 chinh sach vé tién luong, tién thuéng cua can bo, cong
nhan vién chue (CB, CNVC);

- Céc van ban thuc hién cong tac bao hiém:;

- Vin ban thuc hién cac ché d6 chinh sach khac dbi véi CB, CNVC theo quy dinh;

- Phén cbng, cdng tac cta Ban Gidm hiéu;

- Vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vu cac don vi phong, khoa, trung tim;

- Cac van ban lién quan dén hoat dong thanh lap Hoi dong Trudng; Hoi dong khoa
hoc Pao tao, tu chu co s¢ giao duc;

- Bé 4n chién luoc phat trién truong;

- Ké hoach chién lugc phat trién caa Nha trudng;

- C4c tai liéu lién quan tham gia xay dung tim nhin, st mang, chién luoc;

- Céc van ban tuyén dung vién chirc, lao dong hop dong;

- Céc van ban hudéng dan ciia cap trén vé cong tac quy hoach can bd quan 1y;

- Quy hoach, ké hoach phat trién doi ngii CB, CNVC Nha truong;

- Céic tai liéu hop, cac ban téng hop y kién gop ¥ ciia cac bén lién quan tham gia
cong tac quy hoach can bg;

- Cac van ban bd nhiém, bd nhiém lai can bo quan 1y;

- Céc van ban diéu dong, tiép nhan, thuyén chuyén CB, CNVC;

- Cac quyét dinh thanh 13p, diéu chinh, cac bién ban, bdo céo danh gia vé co cau to
chirc nhan su;

- Céc thong bao, ké hoach vé sy tham gia cua CB, CNVC vao qua trinh ra soat,
danh gia ché do, chinh séach, quy trinh va quy hoach vé nguén nhan luc;

- Danh sach CB, CNVC duoc bd nhiém, diéu chuyén trong 05 nam cua chu ky
danh gia;

- Cac van ban t6 chuc trién khai xay dung, ra soat dé an vi tri viéc 1am cua Nha
truong; cac van vé& mo ta vi tri viée lam;

- Céc van ban thue hién ché d6 dao tao sau dai hoc;

- Cac vian ban vé hoc tap bdi dudng ngan han;

- Quyét dinh, danh sach can b, giang vién tham gia hoc tap, boi dudng, tap huén
trong va ngoai nudc;

- Céc bao cdo khao sat vé nhu dau dao tao, béi dudng nang cao trinh do;



- Céc ké hoach va kinh phi du tu cho dao tao, bdi dudng dua trén két qua danh gié;

- Cac van ban cong tac danh gia CB, CNVC hang nam;

- Céc van ban thuc hién cong tdc ddm bao an ninh chinh tri ndi b

Piéu 7. Phong Téng hop — Hanh chinh c6é trach nhiém lwu trir va cung cip
thong tin, minh chirg phuc vu cong tic dam bao chat hrong vé cac ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 14p Phong TH-HC va quyét dinh bd nhiém can bd quan 1y;

- K& hoach chién lugc, ké hoach héng nam cua Phong;

- Cac van ban cong tac thi dua, khen thudng hang nam;

- Cac van ban vé danh gia can bo vién chirc hang nam;

- Cac ho so lién quan dén cong tac thanh, kiém tra ciia cap trén;

- Ké hoach cong tac nam, lich cong tac tuan, thong bao chi dao cac nhiém vu trong
tam cua Ban Giam hiéu;

- Céc bién ban cac cudc hop giao ban cua Ban Giam hiéu, hop can bo chu chét, hoi
nghi so két, hoi nghi téng két do Truong td chuc;

- Vin ban theo ddi tinh hinh va don déc viéc thuc hién nhiém vu duge giao cua
cac don vi;

- Céc bao céo dinh ky va dot xuat vé hoat dong chung ciia Nha trudng;

- Céc quy dinh, bao céo vé cai cach vé thu tuc hanh chinh;

- Quy dinh vé cong tac van thu, luu trit;

- Cac van ban thuc hién cong tac bao vé€, gilr gin tai san, an ninh trat tu; xay dung
truong hoc an toan;

- C4c vian ban t6 chire thuc hién cong tac phong chéng lut, bao, ctru nan, ctru hd va
phong chdng chay, nd hang nam;

- Céc van ban t6 chuc thyc hién ctia Ban thuong truc ban bién tip Website;

- Cac quy dinh vé quyén dan chu trong Nha truong; cac vin ban thé hién viéc trién
khai thuc hién quy ché dan chy, cac cude van dong, cac phong trao thi dua,

- B&o céo cong tac dinh ky theo quy, nam theo chirc nang nhiém vu cta cac don vi;

- C4c van ban lién quan dén t6 chirc hoi nghi CB,CNVC;

- Cac van ban bao cdo cap trén vé cong tac hanh chinh;

- K& hoach kham sirc khoe hang nam cho CB, CNVC va sinh vién hang nam;

- Thong béo vé thoi gian, dia diém kham sirc khoe;

- C4c van ban to chuec, trién khai phong, chéng dich bénh;



- C4c quy trinh va s liéu, tai liéu, tu liéu thong tin, minh ching khac c6 lién quan
dén cong tac tong hop, hanh chinh.
Piéu 8. Phong K¢é toan - Tai chinh c6 trach nhiém lwu trit va cung cip théng
tin, minh chirng phuc vu cong tac dam bio chét lwong vé cac ndi dung sau:
- Quyét dinh thanh 1ap Phong KTTC va quyét dinh b6 nhiém can bo quan 1y;
- Van ban quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta phong;
- K& hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;
- Céc van ban vé ké hoach tai chinh cho cac muc tiéu trong quy hoach phat trién
cua Nha truong;
- Cac ké hoach ngén han, trung han, dai han cia Nha truong dé khai thac céc
nguon thu;
- Cac d@ 4n, van ban vé tu chu tai chinh, bao céo tai chinh; Quy ché chi tiéu noi bo;
- Cac van ban quy dinh ctia Nha truong vé chién luge ting ngudn thu sy nghiép
cua Nha truong;
- Ké hoach du toan phan bo va st dung cac nguff)n thu cho cac hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khéac cia Nha truong;
- Céc quy dinh, bién ban xay dung ké hoach tai chinh hang nim cua cac don vi;
- Vian ban phé duyét phan bo ngan sach nha nudc hang nam cho cac hoat dong cua
Nha truong;
- Bién ban cac hoi nghi vé xay dung ké hoach tai chinh hang nim cua cac don vi;
- B4o céo quyét toan, bao cdo tai chinh va bién ban thim dinh hang nam;
- Bdo c4o kiém toan dinh ky theo quy dinh nha nuéc;
- Cac sb lidu théng ké ty 1& st dung cac ngudn thu su nghiép cho hoat dong dao
tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té va cac hoat dong khac;
- Théng ké ngudn chi kinh phi tir ngan sach va cac ngudn thu sy nghiép cho cac
hoat dong cua Nha trudng theo Mdu sé 15, Phu luc 01
- Quy trinh mua, d4u thau cac trang thiét bi, sinh vat phrflm phuc vu dao tao nghién
curu khoa hoc va cac hoat dong khéc cua nha trudong;
- Bang thanh toan chi tra tién lwong, thu nhap ting thém cua cac don vi trong toan
Truong;
- Quy dinh, quy trinh quyét toan cac ching tir ké toan cta ca nhan, don vi trong

Truong;



- B4o c4o tong két trong cac hoi nghi tai chinh hing nim va hoi nghi céng nhan
vién chtrc hang nam cua truong;
- Vin ban quy dinh vé cac nguyén tic phan bo kinh phi cho cac don vi/bd phan
trong Truong;
- Bang dy toan kinh phi nim cta cac don vi trong trudng va tong hop du toan cua
toan truong;
- Cac quy trinh, thong tin, sb liéu, minh chirng khéc lién quan cong tac K& toan -
Tai chinh cua Nha truong.
Pi¢u 9. Phong Quan tri - Thiét bi ¢é trach nhi¢ém luwu trir va cung cap thong
tin, minh chirng phuc vu cong tac dam bao chat lwong vé cic ndi dung sau:
- Quyét dinh thanh 1ap Phong QTTB va quyét dinh b6 nhiém can bo quan 1y;
- Van ban quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta phong;
- K& hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;
- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé cong tac quan tri va thiét bi;
- Thong ké dién tich dat, dién tich san xay dung theo Mdu sé 16, Phu luc 01,
- Thong ké tong sd thiét bi chinh cua truong theo Méu sé 17, Phu luc 01,
- Céc van ban quy dinh ciia cap trén vé cong tac mua sim, dau tu trang thiét bi;
- Vin ban phé chuan cta cc cip vé quy hoach, ké hoach chién lugc va cip phat
kinh phi, mit bang lién quan;
- Cac quyét dinh giao dat cta cac don vi quan 1y cip trén cho Nha trudng st dung;
- Vian ban quy hoach tong thé ctia Truong da duoc xay dung va sir dung;
- Quy hoach dat dai cho quy hoach phat trién dai han dugc Nha nudc phé chuan
cho Truong;
- Céc van ban quy dinh vé viéc sir dung dat trong pham vi quan 1y ctia Nha truong;
- Cac van ban ké hoach sir dung dién tich dat duoc cép;
- Cac van ban Nha truong ky két thoa thuan thué, muwon mit b%lng cta cac to chuc
don vi doanh nghiép dé str dung cho cac hoat dong ctua Nha trudng (néu co);
- So dd quy hoach téng thé di dugc phé duyét cua cac cip ¢ thAm quyén;
- Bao cédo dinh ky danh gia viéc thyc hién quy hoach téng thé;
- Cé4c vin ban quy dinh viéc bd tri, phan chia phong 1am viéc cho cac don vi va ca
nhan trong truong str dung;
- Vin ban quy dinh d6i v6i cac ca nhan, don vi trong viéc sir dung va quan 1y co

sO vat chat ciia nha truong;



- Cac van ban quy dinh vé dién tich phong lam viéc, cac diéu kién tdi thiéu cua
mot phong lam viéc, mua méi hodc thay thé, stra chira cac thiét bi trong phong lam viéc;

- So d6 cac phong 1am viée c6 dién tich, mo ta hé thdng cac trang thiét bi bén trong;

- Cac hop dé)ng vé thué dich du don dep, vé€ sinh Nha truong;

- Théng ké nhu cau dau tu cho co so vat chat va co sé ha ting, cac phuong tién
day va hoc, cac phong thi nghiém, thiét bi phuc vu hoat dong dao tao, NCKH va cac hoat
dong khac cua Nha truong dua trén du toan héng nam;

- Cac bao céo danh gia vé hiéu qua dau tu va cai thién co s& vat chit va co sé ha
téng, cac phuong tién day va hoc, cac phong thi nghi¢ém, thiét bi;

- Ké hoach dau tu vé thiét bi cong nghé thong tin va co sé ha ting nhu may tinh,
hé théng mang, hé thong dy phong, bao mat va quyén truy cap;

- Danh muyc cac trang thiét bi dugc lap dit trong cac phong lam viéc;

- S6 theo di, kiem ké tai san;

- Vin ban quy dinh viéc b tri, phan chia sir dung phong hoc va san béi trong
Nha truong;

- So dd cac phong hoc, phong may tinh, phong thue hanh hién tai cta truong (c6
dién tich tig phong va mé ta céc trang thiét bi bén trong);

- Céc van ban quy dinh va huéng dan viéc str dung céc trang thiét bi trong Trudng;

- Cac van ban quy dinh viéc dinh ky bao dudng va stra chita cac trang thiét bi;

- Vin ban quy dinh quy trinh va nguén kinh phi dé trang bi thém cac trang thiét bi
phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc cia Truong;

- S6 luong, danh muc may tinh ding cho cong tac quan 1y; sé lugng, danh muc
may tinh trang bi cho cac don vi; $6 lugng, danh muc may tinh cho nguoi hoc st dung;

- Vin ban quy dinh viéc trang bi méi, khau hao tai san, thay thé may tinh va céc
thiét bi dién tu phuc vu tin hoc hoa viéc day, hoc, nghién ctru khoa hoc va quan 1y cua
Nha truong;

- Danh muyc céc trang thiét bi phuc vu day va hoc theo tirng nganh dao tao;

- B4o c4o kiém ké tai san hang nim danh gia chat luong céc trang thiét bi cua
Nha truong;

- S6 theo doi tan sudt khai thac céc trang thiét bi phuc vu dao tao va nghién ctru
khoa hoc;

- Cac két qua khao sat murc d6 hai 1ong clia nguoi s dung, ciia can b, giang vién,

sinh vién vé cac trang thiét bi phuc vu nhu cau giang day, hoc tip va nghién ctru khoa hoc;
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- C4c hd so vé mua sim trang thiét bi, dung cy, vat tu;

- Cac quy dinh, s6 sach lién quan dén quan ly thiét bi, vat tu, dung cu tai cac
phong thuc hanh, thi nghiém;

- Céc hd so lién quan dén quéan 1y t6 chtrc thue hién cong tac sir dung, bao tri, bao
dudng, stra chita h¢ théng dién, cac trang thiét bi phong thuc hanh, thi nghiém, cac phong
lam viéc;

- Bao cao theo doi sir dung vat tu, trang thiét bi phuc vu dao tao, nghién ctru khoa
hoc va phuc vu cOng déng; Ké hoach nang cép trang thiét bi, dung cu don vi dugc giao
quan 1y str dung dinh ky hang nam;

- Vin ban phan cong trach nhiém, nhiém vy bo phan quéan 1y hé thong thong tin
cua Nha truong;

- C4c van ban, quy dinh dam bao an toan, an ninh cho hé théng théng tin Nha truong;

- Quy dinh vé quan 1y, khai thac co s¢ ha tang cong nghé thong tin, cic phan mém,
Website, bao mat va an toan dir liéu;

- Céc thong bao, ké hoach, huéng dan lién quan dén hé thong thong tin ciia Nha truong;

- Cac van ban lién quan dén hop tac, chuyén giao cong nghé;

- C4c quy trinh, thong tin minh chiing khac c6 lién quan dén co so vat chat, trang
thiét bi cuia Nha truong.

Pi¢u 10. Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té ¢é trach nhiém lwu trir va cung
cap thong tin, minh chirng phuc vu cong tic dam bao chat lwong vé cac ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap Phong KH&HTQT va quyét dinh bd nhiém can b quan 1y;

- Vian ban quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han cta phong;

- K& hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé cong tac nghién ctru khoa hoc va
hop tac quoc té;

- C4c quy dinh cua cap trén vé cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac qudc té;

- Théng ké sinh vién nghién ctru khoa hoc theo Miu sé 18,19, Phu luc 01; Miu
sé 11, Phu luc 02;

- S6 luong dé tai nghién ciru khoa hoc va chuyén giao khoa hoc cong nghé cia
Nha trudng dugc nghiém thu trong 5 nam gan day theo Mdu sé 20, 21, Phu luc 01;

- Théng ké doanh thu tir nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ctia don

vi thyc hién CTDT trong 5 nam gﬁn day theo Mdiu 56 12, Phu luc 02,
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-S6 luong can bo co hiru ciia Nha truong tham gia thuc hién dé tai khoa hoc trong
5 nam gan day theo Méu sé 22, Phu luc 01; Méu sé 13, Phu luc 02;

- Théng ké sb luong bai ding tap chi, hoi nghi, hoi thao; phat minh, sang ché
trong 5 nam gz‘in day theo Miu sé 23, 24, 25, 26, 27, Phu luc 01; Méu sé6 14, 15, 16, 17,
18, 19, Phu luc 02;

- C4c vin ban quy dinh hoat dong nghién ctru khoa hoc, tiéu chuan, quy trinh xét
duyét, nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc;

- Céc van ban lién quan dén quan 1y dé tai khoa hoc cip Truong;

- Cac van ban lién quan dén quan 1y bién soan gido trinh, tap bai giang, tai liéu
tham khao, tai liéu huéng dan luu hanh noi bo;

- Céc van ban lién quan dén quan 1y dé tai nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién;

- Cac van ban lién quan dén xét cong nhan sang kién - cai tién;

- Céc bién ban xét duyét, nghiém thu tién do, nghiém thu cudi cing cac dé tai;

- Danh muc dé tai nghién ctru khoa hoc dugc duyét hé“tng nam,

- Bdo c4o tong két hoat dong nghién ciru khoa hoc va hop tac qudc té hang nam;

- Cac minh chimg vé dao tao, bdi dudng, hoi thao, tap huin lién quan dén nghién
ctru khoa hoc, hop tac quoc té;

- Cac quy dinh d6i voi dé tai, du an khong hoan thanh dung han; cic van ban giao
nhiém vu nghién ctru khoa hoc nhu: dé tai, bai bao, sang kién;

- Danh muc cac bai bao, cac cong trinh duoc xuat ban, dugc dang trén cac tap chi
chuyén nganh qudc gia, quéc té;

- Céc hop dong chuyén giao cong nghé;

- Danh muc, s6 lugng nguot hoc, gidng vién, can by, nhan vién tham gia nghién
ctru khoa hoc hang nam;

- C4c van ban, tai liéu vé dam bao quyén sé hiru tri tué gdm: quy dinh, ké hoach,
bao céo, hop dong, gidy ching nhin céng nhén sang, cai tién cac cip;

- Céc quy dinh vé hoat dong hop tac trong nudc va quoc té ciia Nha truong;

- Céc chuong trinh, ké hoach, bao cdo, cac bién ban ghi nho vé hop tac quéc té;

- Vin ban, bao cdo tong két hang nam vé hoat dong hop tac qudc té;

- Thong tin vé hop tac qudc té trén trang thong tin dién tu;

- B40 c4o két qua ctia ngudi dugce cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai;

- Danh muc véi cac ddi tac co ky két van ban ghi nhd véi Truong;

- Danh muc cac can bo, giang vién dugc cur di hoc tap, cong tac nudc ngoai;
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- Danh muc cac chuyén gia nudc ngoai vao lam vi¢c tai Truong; cadc hoi nghi, hoi
thdo, seminar c6 su tham gia cua nudc ngoai;

- Y kién phan hoi cia CB, CNVC va cac bén lién quan vé cong tac nghién ctru
khoa hoc;

- Ky yéu, hoi thao vé d6i méi giang day, hoc tap;

- C4c quy trinh, tai liéu minh chimg khac lién quan dén hoat déng khoa hoc, cong
nghé va hop tac quc té ctia Nha truong.

Piéu 11. Phong Cong téc sinh vién ¢6 trach nhiém lwu trir va cung cip théng
tin, minh chirng phuc vu cong tic dam bio chat lwong vé cic ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap Phong CTSV va quyét dinh bd nhiém can bo quan 1y;

- Vin ban quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han ctia phong Cong tac sinh vién;

- Ké hoach cong tac hang nam cua phong Cong tac sinh vién;

- Cac ké hoach ngén han, trung han, dai han vé cong tac sinh vién,;

- Quyét dinh thu nhan thi sinh tring tuyén va thanh 1ap 16p hang nim (kém theo
danh sach 16p sinh vién);

- Ho so sinh vién;

- Phan mém quan 1y ho so dién tir sinh vién (néu c6);

- Céc vin ban quy dinh vé: Quy ché cong tac sinh vién, Quy dinh danh gia két qua
ren luyén sinh vién;

- Cac van ban quy dinh vé thuc hién ché d6 chinh sach c6 lién quan dén nguoi hoc;

- Céc van ban quy dinh vé cong tac sinh vién noi tra, ngoai tru;

- H6 so sinh vién dugce hudng ché do chinh sach;

- Cac quyét dinh mién giam hoc phi hang nim, danh sach sinh vién dugc mién
giam hoc phi kém theo;

- Céc quyét dinh cong nhan két qua rén luyén cua sinh vién hang ky;

- C4c quyét dinh cip hoc bong khuyén khich hoc tip va rén luyén cua Nha truong
cho sinh vién;

- Cac quyét dinh (van ban) cip va trao hoc bong cuia cac doanh nghiép tai tro cho
sinh vién;

- Céc quyét dinh khen thudng sinh vién dat cac danh hiéu thi dua nim hoc, toan
khoa hoc;

- C4c quyét dinh ky luat sinh vién (khién trach, canh céo, dinh chi hoc, budc thdi hoc);

- Céc bién ban hop hoi ddng ky luit sinh vién;
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- Cac quyét dinh vé cho sinh vién théi hoc;

- Céc ké hoach t6 chirc tuan sinh hoat cong dén - sinh vién: ddu khéa hoc, dau nam
hoc, cudi khoa hoc; Lich thuc hién cho tung dot hoc tap sinh hoat cong dan;

- Cac bao céo tong két, danh gia cac hoat dong tuyén truyén, gido duc hang nim vé
cbng tac sinh vién;

- Vin ban théng ké tong hop vé tiép nhan gidy xac nhin ding ky ving mit do Ban
Chi huy quén su cdp xa cip (cho nam SV tir 18-25 tudi) cho sinh vién khi dén Truong
lam thu tuc nhap hoc;

- Céc van ban quan 1y vé cong tac can bd quan 1y 16p dbi voi cac 16p sinh vién;

- Cac thong bao giri phu huynh sinh vién phdi hop quan 1y gido duc sinh vién
(Thong bao vé tinh hinh sinh vién nghi hoc nhiéu ngay khong 1y do; Thong bao vé sinh
vién khong déng hoc phi, Bao hiém y té; sinh vién bi canh bao két qua hoc tap, bi budc
thoi hoc vi canh bao 2 hoc ky lién tiép);

- K& hoach t6 chtrc Hoi nghij ddi thoai gitta 1dnh dao Nha truong voi ban dai dién
cac 16p sinh vién; cac vin ban kém theo trong qua trinh t6 chirc Hoi nghi;

- K& hoach, quyét dinh, phiéu khao sat, bao cdo, dit liéu vé cong tac khao sat tinh
hinh viéc 1am cua sinh vién tot nghiép;

- Céc ké hoach tham gia cac hoat dong phong trao, hoi thi do Nha truong to chirc;

- Thong ké ky tic xa cho sinh vién theo Mdu sé 28, Phu luc 01; Méu sé 20,
Phu luc 02,

-Tinh trang tot nghiép cua sinh vién theo Méu sé 05, 06, Phu luc 1,

- Céc thong bao vé tinh hinh nghi tiét hoc ciia sinh vién, hang thang;

- Cac van ban quy dinh vé cong tac cong tac tu van, hd tro sinh vién;

- Cé4c van ban quy dinh vé cong tac phuc vu cong dong;

- Céc van ban lién quan dén to chirc thyc hién cong tac tu van viéc lam cho ngudi
hoc; gidi thiéu viéc 1am va co quan tuyén dung cho SV t6t nghiép;

- Bao cdo Khao sat nhu cau va yéu cdu vé sé luong, chat lugng ngudn nhan luc
ctia doanh nghiép dé dé xuét cac bién phap gin nha trudng voi doanh nghiép;

- Céc thong bao, ké hoach, quyét dinh, bién ban lién quan dén viéc to chirc cho
sinh vién di tham quan, thyc tip trai nghiém thuc té phu hop voi nganh ddo tao tai cac co
s& gido duc nghé nghiép va doanh nghiép;

- Céc thong bao, ké hoach, quyét dinh, bién ban hop tac giita Nha truong va doanh

nghiép vé thuc tap, viéc lam;
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- C4c thong tin, vin ban lién quan dén cac ngudn tai trg cua doanh nghiép vé cac
hoat dong cia Nha truong.

Piéu 12. Trung tim théng tin thw vién c6 trach nhiém lwu trir va cung cip
théng tin, minh chirng phuc vu cong tac dam bio chit lwong vé cac ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap TTTTTV va quyét dinh bo nhiém can b quan 1y;

- Van ban quy dinh chiic nang, nhiém vu cua don vi;
- K& hoach chién lugc; ké hoach héng nam cua don vi;

- Vian ban cam két véi cac trudong dai hoc trong khu vuc cho phép khai thac hé
thong thu vién dién tir;

- Quy trinh dé xuat mua sach, tai liéu s6 hoa, tap chi khoa hoc nudc ngoai cua cac
don vi;

- Cac van ban quy dinh vé viée st dung Thu vién: Noi quy thu vién; Lich lam viéc
ciia Thu vién; Bang huong dan doc gia khai thac va sir dung Thu vién; Bang huéng dan
doc gid khai thac va st dung phong doc Internet;

- H6 so bo sung von tai liéu hang nam;

- Théng ké s luong sach cia Nha truong duoc xudt ban, can bo co hitu tham gia
viét sach; trong 5 nam gan day theo Mdu sé 29, 30, Phu luc 01,

- Tong s6 dau sach trong Thu vién cta Nha trudng bao gdm: gido trinh, tai liéu,
sach tham khao sach, tap chi, ké ca E-book, co s dit liéu dién tir theo Mdu sé 31, Phu
Iuc 01; Méu s6 21, 22, Phu luc 02;

- Danh muc céc loai sach, bdo, tap chi va tai li¢u tham khao phuc vu cac chuyén
nganh dao tao va nghién ctru khoa hoc cia Trudng;

- Théng ké sb luong va ty 1€ trén giang vién, nguoi hoc cua cac loai tai liéu tham
khao va sach bao theo tirng chuyén nganh dao tao;

- Théng ké s lugng doc gia cua thu vién; luot luan chuyén cua sach, bao, tap chi;
sb luong séch, tai li¢u duoc bo sung hang nam; s6 lugt doc gid st dung tai liéu thu vi¢n;
thong ké sd lwong may tinh, s6 luot doc gia sir dung phong doc Internet;

- Tai liéu hudéng dan su dung Thu vién dién tur va tra ctru dir li€u (néu co);

- Co s0 dit lidu truc tuyén phuc vu hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va cac
hoat dong khac;

- Thong ké sb lugng tai lidu dién tir, s6 lugt doc gia truy cap (néu cb);

- Vin ban cam két véi cac co so dao tao khac vé khai thac hé théng Thu vién dién
tr (néu co);
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- C4c van ban, bao cdo khao sat lién quan dén chat luong phuc vu dao tao cua
Thu vién;

- Cac quy trinh, sb liéu, thong tin minh ching khac lién quan dén cong tac Thu
vién.

Pi¢u 13. Phong Khao thi va Pam bao chit lwgng c6 trach nhiém luu trir va
cung cip théng tin, minh ching phuc vu cdng tac dam bao chét lwong vé cc ndi
dung sau:

- Quyét dinh thanh 14p Phong KT&DPBCL va quyét dinh bd nhiém can bo quan 1y;

- Vian ban quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta phong;

- Ké hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han vé céng tdc Khao thi, PBCL;

- Cac quy dinh cua B6 GD&DT, Bo Lb-TB&XH vé cong tac khao thi, PBCL;

- Cac quy dinh vé cong tac DPBCL bén trong ctia Nha truong nhu: Quy dinh hoat
dong cong tac PBCL, quy dinh 14y ¥ kién phan hoi, quy dinh luu trit va cung cip thong
tin phuc vu cong tac PBCL;

- Thong ké két qua kiém dinh chét luong gido duc theo Mdu 32, Phu luc 0I;

- Danh séch trich ngang va nhi€ém vu cta can bd trung tdm/bd phan chuyén trach
DPBCL, céac can b dugc cac don vi phan cong lam cong tac PBCL tai cac don vi;

- Cac chimg chi bdi dudng vé PBCL cua can bo thuc hién cong tac PBCL;

- Cac quyét dinh thanh 1ap hoi dong tu danh gia va phan cong nhiém vu cho céac
thanh vién hoi dong;

- Bdo cao tu danh gia, minh ching tu danh gia;

- Cac van ban lién quan dén viéc phd bién, tap huan chuin bi cho ty danh gia, ding
ky kiém dinh chat lugng ctiia Nha truong;

- Céc quy dinh, ké hoach, huéng dan, trién khai thuc hién ty danh gia va chuan bi
cho danh giad ngoai;

- Cac quyét dinh thanh 1ap va danh sach thanh vién Poan danh gia ngoai;

- Cac ké hoach bién ban, ban téng hop cac y kién gop y vé viée tu danh gia va
chuan bi cho dénh gia ngoai;

- Céc cong van tri€u tap, quyét dinh cu di dao tao va danh sach can by cua Nha
truong di dao tao, bodi dudng kiém dinh vién, tap huan vé cong tac PBCL;

- Céc ké hoach hanh dong khéc phuc tdn tai, cai tién chat lugng sau tu danh gia,
danh gia ngoai;
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- Quyét dinh, ké hoach, thong bao, bao céo cua cong tac ba cong khai;

- Cac quy dinh vé hoat dong khao sat cua Nha trudng;

- Cac cong van, huéng dan vé hoat dong khao sat cia Bo GD&DPT, Bo LD-
TB&XH;

- Ké hoach, quyét dinh, phiéu khao sat, bao cdo, dir liu vé cong tac ldy ¥ kién
phan hdi cua sinh vién vé hoat dong giang day cua giang vién, chat lugng mon hoc;

- Ké hoach, quyét dinh, phiéu khao sat, bao cdo, dit lidu vé cong tac 1ay ¥ kién
nhan xét khoa hoc, chuong trinh dao tao;

- K& hoach, quyét dinh, phiéu khao sat, bao cdo, dit lidu vé cong tac ldy ¥ kién
phan hoi cta sinh vién, can bd, giang vién, nhan vién vé cac hoat dong cuia nha truong;

- Céac van ban lién quan dén viéc ing dung cong nghé thong tin vao hoat dong
DbBCL;

- H6 so cong tac ISO (cap nhat, ra soat, quyét dinh, ké hoach, bién ban, bao cdo,
hop déng...);

- H6 so cong tac bién soan NHCH, bo dé thi (Cac thong bao, ké hoach, quyét dinh
lién quan);

- Cac quy dinh vé kiém tra, ddnh gia két qua hoc tap; quy dinh t6 chirc bién soan
ngan hang cau hoi thi, bd dé thi; Quy trinh xay dung dé thi, danh gia dé thi;

- Ho so quan 1y diém theo quy dinh; s6 sach, biéu mau, phan mém luu trir két qua
hoc tap cua SV;

- H6 so thi két thuc hoc ky (k& hoach thi, diéu dong can b coi thi, thanh tra, giam
sat, bang diém, phuc khao...);

- Céc van ban lién quan dén giam sat hoat dong thi, kiém tra;

- Dit liéu vé két qua cham thi, phuc khao bai thi, kiém tra;

- Céc bao céo vé phan tich két qua ngudi hoc va dé xuat chinh stra dé thi;

-Cacy kién phan hoi cta SV, cuu SV vé kiém tra, danh gia va hoat dong dao tao;

- Cac van ban, tai liéu téng két vé hoat dong khao thi sau mdi ky hoc, nim hoc;

- Céc tai lidu vé hoat dong bdi dudng, tap huan, hoi nghi, cir di hoc lién quan dén
cong tac Khao thi, PBCL,;

- Céc quy trinh, tai liéu minh chimg khac lién quan dén cong tic dao tao va khao thi.

Pi¢u 14. Phong Thanh tra cé trach nhiém hru trir va cung cip thong tin, minh
chirng phuc vu cong tic dam bao chat lwgng vé cic ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap Phong Thanh tra va quyét dinh b6 nhiém can bo quan 1y;
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- Van ban quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta phong;

- K& hoach chién lugc, ké hoach hang nam cua don vi;

- Céc tai liéu, tu lidu vé dao tao, boi dudng, tap huan, hoi nghi, hoi thao, ctr di hoc
lién quan dén cong tac Thanh tra;

- Cac quyét dinh, ké hoach, bdo cdo t chirc trién khai Thanh tra theo cac chuyén dé;

- Quyét dinh, ké hoach, bao c4o t6 churc trién khai thyc hién cong tac phong chong
tham nhiing, 1&ng phi hang nam;

- SO sach, mau biéu, bién ban theo ddi viéc thuc hién nén nép hoc tap va giang
day, kiém tra nén nép, van hoa cong s& va y thire ky luét lao dong cua CB, CNVC;

- Thong bao viéc thuc hién kiém tra nén nép hoc tap va giang day, kiém tra nén
nép, vian hoa cong so va y thirc ky luat lao dong ciia CB, CNVC;

- Cac don thu kiéu nai, t6 céo (néu c6);

- B4o cdo giai quyét don thu khiéu nai, t6 c4o;

- Cac quyét dinh vé thanh tra, giam sat cac ky thi;

- Céc bao céo vé thanh tra cac chuyén dé;

- Ho so vé cong tac thanh tra tuyén sinh;

- B4o c4o hang nim vé cong tac Thanh tra;

- Céac van ban lién quan dén kiém tra cong tac sinh hoat 16p, kiém tra hoc tap,
giang day, thuc hién quy ché noi lam viéc...

- Cac Nghi dinh, thong tu chi thi cua cac Bo, Nganh méi ban hanh lién quan dén

cac hoat dong cua Nha truong;

- Thong tin vé cong tac Thanh tra trén trang thong tin dién tir;

- C4c quy trinh va tai liéu, minh chiang khac lién quan dén cong tac Thanh tra.

Piéu 15. Trung tim Pao tao, Boi dudng c6 trach nhiém lwu trir va cung cip
thong tin, minh ching phuc vu cong tic dam bio chat hrgng vé cac ndi dung sau:

- Quyét dinh thanh 1ap TTDTBD va quyét dinh bd nhiém can bd quan 1y;

- Van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua Trung tam;

- K& hoach chién luoc, ké hoach hang nam cua Trung tam;

- C4c van ban quy dinh vé cong tac dao tao bdi dudng chuyén mén, nghiép vu su
pham, tin hoc, ngoai ngir;

- Céc bao c4o khao sat nhu cau dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cua tap

thé, c4 nhan ¢ cac co sd dao tao va doanh nghiép;
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- Cac ké hoach, thong bao, quyét dinh lién quan dén t6 chirc tuyén sinh va dao tao
bdi dudng ngin han theo quy dinh;

- Ké hoach hoc tap, bao gio, lich giang duong, thoi khoa biéu, danh sach sinh
vién; s6 theo ddi tinh hinh giang day, hoc tip tai Nha trwong va cac don vi lién két
hang nam;

- Quyét dinh cong nhén tot nghiép, danh sach SV tét nghiép hang nam;

- Ho so vé can bo giang day, hop dong giang day, thanh 1y hop dong giang day;

- Ho so vé thi, cAp phat vin bang ching chi; ho so vé thanh toan cac hoat dong dao
tao, boi dudng;

- Chuong trinh giang day boi dudng chuyén mén, nghiép vy;

- Céc van ban lién quan dén hoat dong lién két dao tao, boi dudng nhu: cong van,
hop ddng, quyét dinh, danh sach don vi lién két dao tao, bdi dudng;

- Bao cdo Khdo sat nhu cau va yéu cau vé sb luong, chat lugng ngudn nhan luc
ctia doanh nghiép dé dé xuét cac bién phap gin nha trudng voi doanh nghiép;

- C4c van ban lién quan dén danh gia k¥ ning nghé Quéc gia, ki nang thuc hanh nghé;

- Ho so quan 1y cap phat, chimg chi k¥ ning nghé qudc gia theo quy dinh;

- Cac thong bao, ké hoach, quyét dinh lién quan dén cong tac dao tao, boi dudng
k¥ nang nghé Quéc gia, k¥ ning thuc hanh nghé;

- Céc quy trinh, thong tin, s liéu, minh chtng khac lién quan cong tac dao tao boi
dudng chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 16. Cac khoa, by mén/xuwéng cé trach nhiém hru trir va cung cip thong
tin, minh chirng phuc vu cong tac dam bao chat lwong vé cic ndi dung sau:

1. Déi véi khoa

- Quyét dinh thanh 1ap Khoa va quyét dinh bo nhiém cén bd quan 1y;

- Van ban quy dinh vé chuc nang, nhiém vu cua khoa, bd mon;

- Ké hoach chién lugc phat trién dai han, trung han, ngén han;

- Ké hoach giang day, lich trinh giang day, bang phan cong giang day, két qua hoc
tap cua nguoi hoc, don va danh sach hoc lai;

- Bién ban hop Hoi déng khoa hoc nganh dao tao;

- Théng ké can bo giang day, sinh vién tham gia nghién ciru khoa hoc tai khoa
hang nam;

- Théng ké can bo giang day hoc tap, nghién clru tai nudc ngoai va trong nudc;

- Cac van ban trién khai cong tic ddi méi phuong phap giang day;
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- Bang phan cong trach nhi€ém dénh gid nguoi hoc;

- Cac ké hoach bdi dudng, trién khai cac hoat dong boi dudng chuyén moén nghiép
vu cho can b giang day va nhan vién;

- Chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét, chun dau ra;

- Cac van ban t6 chuc cac hoat dong phong trao cta cac cac khoa chuyén mén;

- C4c vin ban, hop ddng, chuong trinh, ké hoach, bao céo vé dao tao cac 16p cip
chting chi, lién két véi cac ddi tac do khoa, bd mon chu tri thue hién;

- Két qua kiém tra, danh gia ngudi hoe cua cac bd moén/xudng truc thude Khoa;
- Bién ban hop chuyén mon ctia Khoa, hop Hoi déng khoa hoc, Ho1 déng thi dua

khen thudng cia Khoa;

- Céc quy trinh va thong tin, sb liéu, minh chiing khéc lién quan.

2. Poi véi Bé mon/Xwéng

- Quyét dinh thanh 1ap B6 mon/Xudng va quyét dinh bo nhiém can bo quan 1y;

- Céc hd so vé tu hoc, sinh hoat chuyén mon, hoc thuat, nghiép vu, du gio, ddi moéi
phuong phap giang day; danh gia chat luong giang day;

- Ho so vé giang day va danh gia két qua hoc tap ctia nguoi hoc;

- Ké hoach chién lugc; ké hoach hﬁng nam cua BO moén/xuong;

- Van ban quy dinh chiic nang, nhi€ém vu cua don vi;

- Bién ban hop chuyén mon cua B moén/xudng;

- Lich giang, tong hop gio giang ciia B mon/xudng;

- Bé cuong chi tiét hoc phan cta cac CTDT;

- Gido trinh va c4c tai liéu day hoc;

- Cong cu kiém tra, danh gia nguoi hoc;

- Két qua kiém tra danh gia nguoi hoc: Bai kiém tra, tiéu luan, chuyén dé; bang

diém KTHP, s theo dbi giang day, hoc tap...;

- Bao c4o tong két, bao céo thanh tich c4 nhan trong nim hoc;

- Panh gia, xép loai ca nhan hang thang (néu c6);

- K& hoach, béo céo téng két hoat dong Pang, Cong doan;

- Cac quy trinh va thong tin, s liéu, minh ching khéc lién quan.

Piéu 17. Cong tac Pang, Cong doan, Poan Thanh nién, Thanh tra Nhin dan,
An ninh qudc phong, Hoi sinh vién c¢6 trach nhi¢m lwu trir va cung cip thong tin,
minh chirng phuc vu cong tac dam bao chit lwong vé cic ndi dung sau:

1. Cong tac Dding
19
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- Céc van ban quy dinh vé co cdu t6 chirc cua Dang bo;

- Cac van ban chi dao ciia cap trén vé cong tac Dang;

- Cac van ban, nghi quyét, bdo co, bién ban hop ctua Pang uy hang thang, quy,
nam; bao cdo cuia Pang uy hang nam;

- C4c van ban lién quan dén tong két cong tac Pang hang nam; Quyét dinh cong
nhan danh hiéu thi dua;

- Vin ban chi dao ctua Pang uy Nha truong ddi voi cong tac Poan Thanh nién va
cong tac rén luyén tu tudng chinh tri cho ngudi hoc (hang nam);

- Vian ban lién quan dén quy hoach cong tac nhan sy Pang uy;

- Cé4c van ban lién quan dén cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 1y luan
chinh tri;

- Céc van ban lién quan dén viéc t6 chirc cac budi hoc nghi quyét, chuyén dé;

- H6 so, tai liéu lién quan vé dai hoi cac Chi bo, Dang bo;

- Quyét dinh ctr CB, CNVC, SV tham gia 16p cam tinh Pang; sé luong quan ching
két nap Pang hang nam;

- Céc van ban lién quan dén kiém tra cong tac Pang;

- Céc danh hiéu khen thudng cia cap trén;

- Céc tai liéu, minh chung khac lién quan dén cong tac Pang.

2. Cong tac Cong doan

- Cé4c van ban quy dinh vé co ciu t6 chirc Cong doan;

- K& hoach hoat dong cuia cac td chtrc doan thé;

- Piéu 1¢ hoat dong cua cac t6 chirc doan thé, to chtrc xa hoi trong Nha truong;

- Cac van ban chi dao cua cip trén vé cong tac Cong doan;

- Céc van ban, nghi quyét, bién ban, bao cdo ciia Cong doan hang nam;

- Céc van ban lién quan dén cong tac dao tao, bdi dudng nang cao nghiép vu
Cong doan (néu cb);

- Hb so, tai lidu lién quan vé dai hoi cac Cong doan bo phan, Cong doan Trudng;

- Quyét dinh coéng nhan danh hiéu thi dua hang nim;

- Cac van ban lién quan dén tong két cong tac Cong doan hang nam;

- Cac van ban lién quan dén kiém tra cong tac Cong doan;

- Cac vin ban lién quan dén hoat dong Coéng doan phat dong nhu: dong gop céac
loai quy, thé thao, van hoéa, van nghé, nghién ctru khoa hoc, cam hoa nghé thuat, thién

nguyén, phuc vu cong dong. ..;
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- Cac thong bao, ké hoach tham quan, nghi mat cic nim;

- Cac danh hiéu khen thuong ciia Cong doan cip trén;

- C4c tai liéu minh chimg khéc lién quan dén cong tac Cong doan.

3. Cong tac Poan Thanh nién

- Céc van ban quy dinh vé co cdu t6 chirc doan Thanh nién;

- Ké hoach hoat dong cua cac t6 chirc doan thé hang nam;

- Piéu 1¢ hoat dong cuia Boan Thanh nién;

- Cac van ban chi dao cua cip trén, Nha trudng vé cong tac Poan Thanh nién;

- Céc van ban, nghi quyét, bién ban, bao cdo cua Poan Thanh nién,;

- Cé4c van ban lién quan dén cong tac dao tao, boi dudng nang cao nghiép vu cong
tac Poan;

- Ho so, tai liéu lién quan vé dai hoi;

- Céc van ban, quyét dinh lién quan dén dénh gia, binh xét;

- Céc bao céo tong két cong tac Poan Thanh 6 nién hang nam;

- Céc van ban lién quan dén kiém tra cong tac Poan Thanh nién;

- Céc vin ban vé ké hoach trién khai hoat dong Poan cua cac Khoa, cac chi doan;

- C4c vin ban lién quan dén cac hoat dong Poan Thanh nién phat dong nhu: dong
gop cac loai quy, thé thao, vin hoa, van nghé, nghién ciru khoa hoc, tai nang, dén on dap
nghia, hién m4u nhan dao, Tét trung thu, va cac hoat dong khac;

- Céc thong bao, ké hoach vé hoat dong tinh nguyén, tham gia phuc vu cong d@)ng;

- Cac két qua khao sat sy hai long vé cac cac hoat dong tinh nguyén phuc vu cong
d6ng do Poan Thanh nién t6 chtc;

- Céc danh hiéu khen thuéng cta Tinh doan cap trén;

- Céc tai liéu, minh chung khac lién quan dén cong tac Poan Thanh nién.

4. Cong tac Thanh tra Nhan dan

- Cac van ban quy dinh vé Ban Thanh tra Nhan dan;

- Ké hoach, bao céo hoat dong ctia Ban Thanh tra hang nam;

- Céc bién ban, don thu khiéu nai, té c4o;

- Cac van ban cép trén vé hoat dong Thanh tra Nhan dan;

- Céc tai lidu, minh chimg khéc lién quan dén hoat dong ciia Ban Thanh tra Nhan dan.

5. COng tac An ninh quéc phong

- Van ban lién quan dén cong tac Ty vé cia Nha truong;
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- C4c van ban cua Ban Chi huy quan sy cip trén vé cong tac quan sy, qudc phong
dia phuong hang nam;

- Cac van ban phuc tra xay dung luc Iuong ctia Ban Chi huy quan sy Nha truong hang
nam;

- K& hoach huén luyén Ty vé va tham gia kiém tra ban dan that;

- Ké hoach tham gia Hoi thi m6 hinh hoc cu huin luyén va Lé ra quan huén luyén.

6. Cong tac Hgi sinh vién

- Céc van ban quy dinh vé Hoi sinh vién;

- K& hoach, bo céo hoat dong hang nam;

- Céc van ban lién quan dén cac hoat dong cu thé hang nam;

- Cac tai liéu, minh chirng khac lién quan dén hoat dong Hoi sinh vién.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém quan Iy luu trir va cung cAp théng tin, minh chiing

1. Phong KT&PBCL

- Phong KT&PBCL ¢6 trach nhiém tham muu gitup Hiéu trudng 1ap ké hoach trién
khai, hudng dan, don ddc, kiém tra cac don vi, cac to chirc doan thé va ca nhan thuc hién
Quy dinh nay.

- Giam sat, danh gia viéc thyc hién Quy dinh tai cdc don vi trong toan Truong
hoic to chirc kiém tra dot xuat theo yéu cau ciia Hiéu truong Nha truong.

- T6 chirc luu trir c4c thong tin, minh ching ctia cac don vi ndp theo Quy dinh.

2. Trach nhi¢m ciia cdic Phong, khoa, bp mén, trung tam va cac té chirc chinh
tri , doan thé

- Truéng cac Phong, khoa, b0 mon, trung tdm va cac td chuc chinh tri, doan thé
chiu trach nhiém quan 1y, luu trir va cung cap théng tin, minh ching thudc linh vuc don
vi quan ly day du, kip thoi phuc vu cho cong tic dam bao chit lugng khi ¢6 yéu ciu cia
Nha truong.

- Phén cong can bo phu trach cong tac luu trit, thong ké thong tin minh ching va
t6 chirc thyc hién day di cac nhiém vu theo Quy dinh nay. Viéc luu trir thong tin, minh
chirng phai dam bao nguyén tac, khoa hoc, an toan, d& tim, dé tra ctu.

- Thoi gian luu trir thong tin, minh ching theo cac Quy dinh hién hanh cua Nha
nude, Nha truong vé ¢ong tac van thu, luu trit va 5 nam theo chu ky tu danh gia.

Piéu 19. Khen thwéng va xir ly vi pham
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1. Cac don vi thuc hién t6t Quy dinh nay duoc dé nghi khen thudéng theo Quy dinh
khen thudng ctia Nha truong.

2. Nhirng don vi khong thuc hién dung Quy dinh nay, tiy theo mirc do s€ bi xur ly
theo quy dinh cua Nha truong.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Higu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Can ¢t vao Quy dinh ndy, Trudng cac don vi chiu trach nhiém phd bién, trién
khai, kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy dinh nay dén toan thé CB, CNVC thudc don
vi quén ly.

3. Trong qué trinh thyc hién, Quy dinh niy c6 thé dugc diéu chinh, sira doi, bo
sung cho phu hop. Viéc sira doi, bd sung do Hiéu truong Truong PHSPKTV xem xét,
quyét dinh trén co so dé nghi cua phong KT&DBCL./.

HIEU TRUONG
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TRUONG DAI HOC

24

PHU LUC 01:

SU PHAM KY THUAT VINH

MAiu s6 01

THONG KE CAC PON VI CUA NHA TRUONG

Khoa/vién dao Pai hoc Sau dai hoc Khac (ghi rd)
tao X X z z 7
: So So _sinh So SO nguwoi S8 CTPT SO nguoi
CTPbT vién CTDPbT hoc hoc
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

25

THONG KE

Mau s6 02

SO NGUOI HQC PANG KY DU THI VAO NHA TRUONG

Poi tuong,
thoi gian
(nam)

S6 thi
sinh du
tuyén
(nguoi)

Sb
trang
tuyén

(nguoi)

Ty 1€
canh
tranh

S6
nhip
hoc
thuc té
(nguoi)

Diém
tuyén
déu vao
(thang
diém
30)

Piém
trung
binh cua
nguoi hoc
dugc
tuyén

S6 lwong
sinh vién
quf')c té
nhap hoc
(nguoi)

1. Nghién ciru
sinh

20...

20...

2. Hoc vién
cao hoc

20...

20...

3. Dai hoc

20...

20...

4. Cao dang

20...

20...

20...

20...

20...

S6 lugng nguoi hoc h¢ chinh quy dang hoc tap tai CSGD: .................. R nguoi.
Ghi chu: Tong so nguoi hoc dang ky duy thi vao Nha truong trung tuyén va nhap

hoc trong 5 ndam gan day hé chinh quy.

TRUONG DPON VI

Ngh¢é An, nQay ....thdang....ndm....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

26

MAiu s6 03

TONG SO NGUOI HQOC PANG KY DU THI VAO NHA TRUONG

S6 thi
sinh du
tuyén
(nguroi)

S6
trang
tuyén

(nguoi)

Ty 1é
canh
tranh

S6
nhip
hoc
thuc té
(nguoi)

Piém
tuyén
déu vao
(thang
diém
30)

Piém
trung
binh cua
nguoi hoe
dugce
tuyén

S6 lwong
sinh vién
quécté
nhap hoc
(nguoi)

1. Pai hoc

20...

20...

20...

20...

20...

2. Cao ding

20...

20...

20...

20...

20...

Ghi chu: T 5pg 6 nguoi hoc dang ky dir thi vao Nha truong tring tuyén va nhdp
hoc trong 5 nam gan ddy hé khong chinh quy.

TRUONG DPON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 04
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE
SO LUQONG NGUOI HOC TOT NGHIEP
Don vi: nguoi
Nim tdt nghiép

20... 20... 20... 20... 20...

Cac tiéu chi

1. Nghién ctru sinh bdo v¢ thanh
cong luan an tién si

2. Hoc vién tot nghiép cao hoc

3. Sinh vién t6t nghiép dai hoc
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy

4. Sinh vién tot nghiép cao dang
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy

5. Hoc sinh tdt nghi¢p trung cép
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy
6. Khac..

Ghi cha: - Tinh ca nhitng nguoi hoc da du diéu kién tot nghiép theo quy dinh

nhung dang cho cdp bang.
- Théng ké s6 lirong nguoi hoc tot nghiép trong 5 nam gan day.

Nghé An, ngay ..thang....nam..
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MAu sb 05
SU PHAM KY THUAT VINH
5100\ E30
TINH TRANG TOT NGHIEP
CUA SINH VIEN PAI HQC CHINH QUY
L ein . Nim tot nghiép
Cac tiéu chi

20... | 20... | 20... | 20...

20...

1. SO lugng sinh Vlen t6t nghiép (nguol)

2. Ty 1é sinh vién t6t nghlep S0 V01 sO tuyen vao (%)

3. Panh gi4 cua sinh vién tot nghiép vé chat luong dao tao cua nha trudng:
A. Nha truong khong di€u tra vé van dé nay = chuyén xudng cau 4
B. Nha truong cd di€u tra vé van dé nay = dién cac thong tin dudi day

3.1 Ty I¢ sinh vién tra 161 da hoc dugc nhirng kién thirc
va k¥ nang can thiét cho cong viéc theo nganh tot
nghiép (%)

3.2 Ty 1€ sinh vién tra 101 chi hoc duwoc mot phcfn kién
thirc va k¥ nang can thiét cho cong viéc theo nganh
tot nghiép (%)

3.3 Ty 1€ sinh vién tra 161 KHONG hoc duogc nhiing kién
thirc va ky nang can thi€t cho cong viéc theo nganh
tot nghi¢p

4. Sinh vién c6 viéc 1am trong nim déu tién sau khi t6t nghiép:
A. Nha truong khong di€u tra vé van dé nay - chuyén xudng cau 5
B. Nha truong c6 dicu tra vé van dé nay = dién cac thong tin dudi day

4.1 Ty 1€ 6 viéc 1am diing nganh dao tao (%)
- Sau 6 thang t6t nghiép
- Sau 12 thang tot nghiép

4.2 Ty 1¢ c6 viéc lam trai nganh dao tao (%)

4.3 Ty 1€ tu tao dugc viéc lam (%)

4.4 Thu nhap binh quan/thang cua sinh vién c6 viéc lam

5. Panh gia ctia nha st dung vé sinh vién tot nghiép c6 viéc lam ding nganh dao tao:
A. Nha truong khong dicu tra vé van d€ nay = chuyén xuong két thic bang nay
B. Nha truong cd di€u tra vé van dé nay - dién cac thong tin dudi day

5.1 Ty 1¢ sinh vién dap tmg yéu cau cia cong viéc, c6 thé
st dung duoc ngay (%)

5.2 Ty 1é sinh vién co ban dap tmg yéu cau cta cong
viéc, nhung phai dao tao thém (%)

5.3 Ty I¢ sinh yién phai dugc dao tao lai hodc dao tao bo
sung it nhat 6 thang (%)

Ghi chu: - Sinh vién 16t nghiép la sinh vién cé dv diéu kién dé dwoc cong nhdn tot
nghiép theo quy dinh, ké ca nhitng sinh vién chwa nhdn dwoc bang tot nghiép.

- Sinh vién co viéc lam la sinh vién tim dwoc viéc lam hoac tw tao dwoc viéc lam.

- Nam dau tién sau khi 16t nghiép: 12 thang ké tir ngay tot nghiép..

- Cdc muc bé trong déu dwoc xem la nha truong khéng diéu tra vé viéc nay.

Nghé An, ngay ....thang.._..nam
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH
10 )\ (" CH

MAu s6 06

_ TINH TRANG TOT NGHIEP
CUA SINH VIEN CAO PANG CHINH QUY

Céac tiéu chi

Nim tét nghiép

20... | 20... [ 20... | 20... | 20...

1. S6 lugng sinh vién t6t nghiép (nguoi)

2. Ty 1& sinh vién t6t nghiép so véi sd tuyén vao (%)

3. Panh gia cua sinh vién tot nghiép vé chat lugng dao tao ctia nha truong:
A. Nha truong khong dicu tra vé van d€ nay = chuyén xuong cau 4
B. Nha truong c6 dicu tra vé van d¢ nay = dién cac thong tin dudi day

3.1 Ty I€ sinh vién tra 161 da hoc dugc nhiing kién
thirc va ky nang can thiét cho cong viéc theo
nganh tot nghiép (%)

3.2 Ty 18 sinh vién tra 10i chi hoc dwoc mét phan kién
thirc va k¥ ndng cén thiét cho cong viéc theo
nganh tot nghiép (%)

3.3 Ty 1€ sinh vién tra 101 KHONG hoc duoc nhirng
kién thirc va ky nang can thiét cho cong viéc theo
nganh tot nghiép (%)

4. Sinh vién c6 viéc 1am trong nim dau tién sau khi tot nghiép:
A. Nha truong khong dicu tra vé van d€ nay = chuyén xuong cau 5
B. Nha truong c6 dicu tra vé van d¢ nay = dién cac thong tin dudi day

4.1 Ty 1€ sinh vién c6 viéc lam dung nganh dao tao
(%)
- Sau 6 thang tt nghiép
- Sau 12 thang t6t nghiép

4.2 Ty 1€ sinh vién cd viéc lam trai nganh dao tao (%)

4.3 Ty 1€ tu tao dugc viéc lam (%)

4.4 Thu nhap binh quan/thang cua sinh vién c6 viéc
lam

5. Danh gia cua nha st dung vé sinh vién t6t nghiép c6 viéc lam dung nganh dao tao:
A. Nha truong khong diéu tra Ve van dé nidy — chuyén xudng va két thiic bang nay
B. Nha trudng c6 diéu tra vé vin dé nay — dién cac thong tin dudi day

5.1 Ty 1é sinh vién dap tng yéu ciu cua cong viéc, o
thé st dung duoc ngay (%)

5.2 Ty 18 sinh vién co ban dap ung yéu cau clia cong
viéc, nhung phdi dao tao thém (%)

5.3 Ty 1€ sinh Viép phai dugc dao tao lai hodc dao tao
bo sung it nhat 6 thang (%)

Nghé An, ngay ..thang....nam..

TRUONG PON VI

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DPAI HOC

30

SU PHAM KY THUAT VINH

DANH SACH
CAN BQ LANH PAO CHU CHOT CUA NHA TRUONG

MAiu s6 07

Cac don vi (b§ phin)

Ho va tén

Chirc danh,
hoc vi, chire
vu

Pién
thoai

E-mail

1. Giam dbc/ Hiéu truong

2. Phé Giam dbc/ Pho Hiéu
truong (liét ké ting nguoi)

3. Cac to chirc Pang, Poan
TN, Cong doan,... (liét ké)

4. Cac phong, ban chtrc
nang (li¢t k&)

5. Cac trung tam/ vién tryc
thudce (liét ké)

6. Cac khoa/vién dao tao, to
(ligt ké)

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DATHOC MAu s6 08
SU PHAM KY THUAT VINH
DON VI.....oovvininninnsansnnennne.
DANH SACH CAC PON VI
A . Nam Linh vue | S6 lwong nghién S6 lwong
TT | Teéndonyvi thanh lap | hoat dong clru vién can bo/nhan vién
1.
2.
3.
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

32

THONG KE

MAu s6 09

SO LUQNG GIANG VIEN VA NGHIEN CU'U VIEN

Phin cip giing vién Co hiru/toan thoi gian Hop dong/ thinh gidng
va nghién ctru vién
S6 lwong Tién si (%) S6 lwong Tién si (%)
Giang vién
Nghién ctru vién
Téng:
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

33

THONG KE

MaAu s6 10

SO LUQNG CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN

Phin cip cin b, nhin vién So lwgng
(Néu cy the) Co hiru/toan | Hop dong ban :
e N Tong so
thoi gian thoi gian
Cén by quan ly
Nhan vién

Tong cong:

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU

33
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TRUONG DAI HOC

SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE

MaAu sb 11

SO LUQNG CAN BQ, GIANG VIEN VA NHAN VIEN THEO GIOI TiNH

TT Phan loai Nam Nit | Tong sb
I Can b0 co hiru
Trong do:
Can bd dugc tuyén dung, sir dung va quan ly theo
.1 | cac quy dinh cua phap luat vé vién chirc (trong bién
ché)
| o | Can bd hop dong c6 thoi han3 nam va hop dong

khong xac dinh thoi han (hop dong dai han)

Cac can by khac
Céan bd hop dong ngan han, bao gom céa giang vién
thinh gidang

Tong cong:

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

TRUONG PON VI

NGUOI LAP BIEU

34




SU PHAM KY THUAT VINH

TRUONG DAI HOC

35

MaAu s6 12

THONG KK, PHAN LOAI GIANG VIEN THEO TRINH PQ

. Giang | Giang
GV trong g;l] hggi vignlt}gm vién vién
Trinh d9, hoc | bién ché g Y thinh | thinh | Téng
TT | . L . X han truc | nhiém la . . £
vi, chirc danh | trwc tiep | .2 .. (A giang giang i)
< tiep giang can bo £
giang day da wan Iv trong quoc
1y q y nuwéc te
1 Giao su,
Vién si
2 | Pho Gido su
Tién si khoa
3
hoc
4 | Tién si
5 | Thac si
6 | Pai hoc
7 | Cao dang
8 | Trung cép
9 | Trinh d6 khac
Tong cong:
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU

35




TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

36

MaAu s6 13

THONG KE, PHAN LOAI GIANG VIEN CO HUU THEO PO TUOI

TT

Trinh d¢ / hoc
vi

S6
lwgng

Ty
1¢
(%)

Phan loai
theo gioi
tinh

Phin loai theo tudi (ngudi)

Nam | Nir

<30

30-40

41-50

51-60

> 60

|

Giao su, Vién si

Pho6 Gido su

Tién si khoa hoc

Tién si

Thac si

Pai hoc

Cao dang

Trung cép

O o NOOC|O|Er| W DN

Trinh d6 khac

Tong cong:

TRUONG PON VI

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU

36
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TRUONG DAI HOC

SU PHAM KY THUAT VINH

MaAu sb 14

Théng ké, phén loai giang vién co hitu theo mirc dd

thwong xuyén sir dung ngoai ngir va tin hoc cho cong tac giang day va

nghién ciru

Ty 1€ (%) giang vién co hiru sir
dung ngoai ngir va tin hoc

TT Tan suit sir dung
Ngoai ngir Tin hoc
1 Luon str dung (trén 80% thoi gian cta
cong viéc)
2 Thuong st dung (trén 60-80% thoi gian

cua cong viéc)

bai khi sir dung (trén 40-60% thot gian

3 R n

cua cong vi¢c)
4 it khi sir dung (trén 20-40% thoi gian cia

cong viéc)
c Hiém khi st dung hodc khéng sir dung (0-

20% thoi gian cua cong viéc)

Tﬁng:
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 15
SU PHAM KY THUAT VINH

, __ THONGKE 9 , ‘
TONG KINH PHi TU' CAC NGUON THU CUA NHA TRUONG

TT Noi dung Nam

Téng kinh phi tir cac ngudn thu cta

\ 20... | 20... | 20... | 20... | 20...
truong

2 Tong thu hoc phi (chi tinh hé chinh quy)

Téng chi cho hoat dong nghién ciru khoa
3 hoc, chuyén giao cong ngh¢ va phuc vu
cong dong:

Toéng thu tur hoat dong nghién ctru khoa
4 hoc, chuyén giao cong ngh¢ va phuc vu
cong dong

5 Téng chi cho hoat dong dao tao

6 Téng chi cho phat trién doi ngii

Téng chi cho hoat dong két ndi doanh
nghiép, tu van va ho tro viéc lam

Ghi ch(: Thong ké tong kinh phi tir cdc nguén thu ciia truong trong 5 ndm gan
day.
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DAI HOC

SU PHAM KY THUAT VINH

MaAu sb 16

THONG KE
DIEN TiCH PAT, DIEN TiCH SAN XAY DUNG

Hinh thirc sir dung

Dién

TT | Noi dung ] ) So Lién A
tich(m?) hifu Kbt Thué
1 | Tong dién tich dét cua truong
To6ng dién tich san xay dung phuc vu
9 dao tao, nghién ctru khoa hoc ctua
truong
Trong dé
Hoi truong, giang duwong, phong hoc
21 cdac loai, phong da nang, phong lam
' viéc cua gido su, pho gido su, giang
vién co hitu
2.2 | Thu vién, trung tdm hoc liéu
Trung tam nghién ciru, phong thi
2.3 | nghiém, thuc nghiém, co so thuc hanh,

thuec tap, luyén tdp

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU

39



40

TRUONG PAI HOC Miu s6 17
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG Kk
TONG SO THIET BI CHINH CUA NHA TRUONG

) Dién Hinh thirc
Tén Sé Danh muc Doi tich san str dung
STT phoElg/glang lwong trang fhlet bi | twong st xay Sé | Lien )
duong/lab chinh dung dung . £, | Thué
hiru | két
(m2)
1
2
3
4
Tong: : -------------------------------
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG Kk
SINH VIEN THAM GIA NGHIEN CUU KHOA HQC

MAu s6 18

20...

20...

20...

20...

S6 lugng (nguoi)

Ty 1& (%) trén tong so sinh vién

Ghi chii: Thong ké sinh vién tham gia NCKH ciia Nha trwong trong 5 ndm gan

day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MaAu s6 19
SU PHAM KY THUAT VINH

, THONG KE ]
NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

1. S6 lugng sinh vién ctia nha trudng tham gia thuc hién dé tai khoa hoc trong 5
nam gan day:

S6 lwong sinh vién tham gia
S0 lwgng dé tai Pétaicap | Pétai | Pétaicdp | gnhijchy
Nha nuéc | cap Bo* trwong

Tu 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Tong s6 sinh vién tham gia

* Bao gom dé tai cip B0 hodc twong duong, dé tai nhanh cip nha nude

2. Thanh tich nghién ctru khoa hgc cua sinh vién:

(Théng ké cdc gidi thudng nghién ciru khoa hoc, sang tao, cdc bai bdo, cong trinh
dirge cong bo)

T Thanh tich nghién So lwgng

ctru khoa hoc 20... 20... 20... 20... 20...

S6 giai thuong
1 | nghién ciru khoa
hoc, sang tao

S6 bai bao duoc
o | dang, cong trinh
dugc cong bo

Ghi chii: Théng ké nguoi hoc ciia Nha truong tham gia NCKH va cdc thanh tich

dat dwoc trong 5 nam gan day.

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 20
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE SO LUQNG PE TAI NGHIEN CUU
KHOA HQC VA CHUYEN GIAO CONG NGHE CUA NHA TRUONG

. S61
T Phan loai d? tai o fwong

20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20... | Tong sb

1 | Pé tai cAp Nha nude

2 | Dé tai cap Bo*

3 | Pé tai cap trudong

Tong cong:

Ghi cha:

- Thong ké sé lwong dé tai NCKH va chuyén giao cong nghé ciia Nha truong trong
5 nam gan day.

- * Bao gom dé tai cap B hodc twong dwong, dé tai nhanh cdp Nha nude.

Ty sb dé tai nghién ctru khoa hoc va chuyén giao khoa hoc cong nghé trén can bo
CO UL Lo

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

44

Mau so

DOANH THU TU NGHIEN CUU KHOA HQC
VA CHUYEN GIAO CONG NGHE CUA NHA TRUONG

621

Doanh thu tir
NCKH va chuyén

Ty 1€ doanh thu tir
NCKH va chuyén giao

Ty s6 doanh thu tir
NCKH va chuyén

TT | Nam . A n cong nghé so v6i tong | giao cong nghé trén
giao cong ngh¢ . S R ~
(tricu VND) kinh phi dau vao cua can by co htru

: CSGD (%) (triéu VND/ nguoi)
1 20...
5 20...
3 20...
4 20...
5 20...

trong 5 nam gan day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU

Ghi chii:Thong ké doanh thu tir NCKH va chuyén giao céng nghé ciia Nha truong
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE SO LUQONG CAN BQO CO HUU
CUA NHA TRUONG THAM GIA THU'C HIEN PE TAI KHOA HQC

Mau s6 22

S6 lwong dé tai S6 lwgng can b tham gia

De tai cap
Nha nuwoc

Dé tai
cap Bo*

Dé tai cap
treong

Ghi chua

Tu 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Ghi chl: Théng ké s6 lwong cdn bé co hitu ciia Nha truong tham gia thue hién dé

tai khoa hoc trong 5 nam gan day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 23
SU PHAM KY THUAT VINH

~ THONG KE SO LUQNG BAI ,
CUA CAN BQ CO HU'U PUQC PANG TREN TAP CHI

S6 lwong
20.. | 20.. | 20.. | 20... 20... Tong sb

TT | Phan loai tap chi

Tap chi KH qubc té
Trong do:

Danh muc ISI

2 | Danh muc Scopus

Khéac
3 Tap chi KH cap
Nganh trong nudc
4 Tap chi / tap san

cua cap truong

Tong cong:

Ty s6 bai dang tap chi (quy d6i) trén can bd co hitu: ...o.ovevveveeeeeenee.

Ghi chii: Thong ké s6 lwong bai bdo ciia can bg co hivu dwoc dang trén tap chi

trong 5 nam gan day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

47

MAiu s6 24

THONG KE SO LUQONG CAN BO CO HUU
CUA NHA TRUONG THAM GIA VIET BAI PANG TAP CHi

So lwgng can b co hiru c6

bai bao dang trén tap chi

Noi dang
Tap chi KH Tap ‘Chl cap Tap chi/ tap san
£ oK Nganh trong X \
quoc te nuée cua cap truong

Tu 1 dén 5 bai bao

Tu 6 dén 10 bai bao

Tu 11 d&én 15 bai bao

Trén 15 bai bdo

Ghi chii: Thong ké s6 lwong cdn bé co hitu ciia Nha trwong tham gia viét bai

ddang trén tap chi trong 5 nam gan day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ..

..thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 25
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE SO LUQNG CAC BAO CAO KHOA HQC
DO CAN BQ CO HUU CUA NHA TRUONG BAO CAO TAI CAC HQI
NGHI, HQI THAO, PUQC PANG TOAN VAN TRONG TUYEN TAP CONG
TRINH HAY KY YEU

T Phan loai SO lwgng

hoi thao 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | Tongsb

1 | Hoi thao quéc té

2 | Hoi thao trong nudc

3 | Hoi thao cua truong

Tong cong:

Ghi chi: - Thong ké s6 lwong cdc bdo cdo khoa hoc do can bé co hitu bdo cdo tai
cdc héi nghi, hoi thdo, dwoe ding toan van trong tuyén tdp cong trinh hay ky yéu trong 5
nam gan day.

- Khi tinh héi théo trong nuée sé khéng bao gém cdc héi thdo ciia truong vi da
duwoc tinh 01 lan.

Ty s6 bai bdo céo trén can bd co htu: ....ooovveviieeiiiiiees

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 26
SU PHAM KY THUAT VINH

‘ THONG KE SO LUQNG CAN BQ CO HU'U CUA
NHA TRUONG CO BAO CAO TAI CAC HQI NGHI, HQI THAO, PUQC
PANG TOAN VAN TRONG TUYEN TAP CONG TRINH HAY KY YEU

S6 lwong can bd co hitu cé bao
cao khoa hoc tai cac hgi nghi, hoi
thao

Hoi thao Hgi thiao Hgi thio cua
quoc té trong nwéc Truong

Tu 1 d&én 5 bo cdo

T 6 dén 10 bao cdo

Tu 11 dén 15 béo cdo

Trén 15 bao cao

Tong so can b tham gia

Ghi cha:

-T héng ké s6 luong can bo co hitu co bao cado tai cdac hoi nghi, hoi thao, duoc dang
toan van trong tuyén tdp cong trinh hay ky yéu trong 5 nam gan day.

- Khi tinh héi thao trong nuée sé khéng bao gom cdc héi thao cia Truong.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MAu s6 27

SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE
SO BANG PHAT MINH, SANG CHE PUQC CAP

S6 bing phat minh, sang ché dwgc cip
(ghi r6 noi cap, thoi gian cap, ngudi duge cap)

20...

20...

20...

20...

20...

Ghi chii: Thong ké s6 bang phdt minh, sang ché dwoc cdp trong 5 nam gan day.

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MAu s6 28

SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE
KY TUC XA CUA SINH VIEN

Cac tiéu chi 20... 20... 20... 20...

20...

1. Tong dién tich phong & (m?)

2. S6 luong sinh vién

3. S0 sinh vién c6 nhu cau ¢ ky tuc x4

4. S lugng sinh vién dugc & ky tic xa

5. Ty s0 dién tich trén dau sinh vién &

trong ky tlc x4, m?/nguoi

Ghi chii: Thong ké ky tiic xd trong 5 ndm gdn ddy.

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU

o1




TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

52

THONG KE

MaAu sb 29

SO LUQNG SACH CUA NHA TRUONG PUQC XUAT BAN

TT Phan loai sach

S6 lwong

20...

20...

20...

20...

20...

1 Sach chuyén khao

2 | Sach giao trinh

3 Sach tham khao

4 | Sach huéng dan

Tong cong:

Ty s0 sach da dugc xuat ban trén can b co hitu: .........cccceeeee

Ghi chii: Thong ké s6 heong sdch ciia Nha triuong dwoc xudt ban trong 5 ndm gan

day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MAu s6 30

SU PHAM KY THUAT VINH

, THONG KE SO LUQNG -
CAN BQ CO HUU CUA NHA TRUONG THAM GIA VIET SACH

S6 lwong can bd co hiru tham gia viét sach

S6 lwong sach

Sach Sach Sach Sach
chuyén khao | giao trinh tham huong
khao dan

Tt 1 dén 3 cudn sach

Tt 4 dén 6 cudn sach

Trén 6 cuon sach

Tong so can by tham gia:

Ghi ch(: Thong ké s6 lirong can bé co hivu ciia Truong tham gia viét sach trong 5

nam gan day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU




TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

54

MAu s6 31

THONG KE

TONG SO PAU SACH TRONG THU VIEN CUA NHA TRUONG

Khoi nganh/
Nhom nganh

Pau sach

Ban sach

Khdi nganh I

Khéi nganh 11

Khéi nganh 111

Khéi nganh IV

Khdi nganh V

Khdi nganh VI

Khdi nganh VII

Cac mon chung

Tong so:

Ghi chii: Thong ké tong s6 dau sach trong thu vién ciia Nha triuong bao gom: gido

trinh, hoc liéu, tai liéu, sach tham khao... sach, tap chi, ké ca e-book, co so dir lieu dién tit.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MaAu s6 32
SU PHAM KY THUAT VINH
DPON V....oeeeeeeceeecneecneecneenns
THONG KE
KET QUA KIEM PINH CHAT LUONG
Ty dénh gid Dinh gia Tham dinh va cong
ngoai nhan
Két Giay chirng
Nim 9 , qua nhan
i Bo tieu | hoan lizg‘ Tén T;j: dinh
TT chuan thanh S to gia
twong . . , nhat , m .
: danh gia bao .~ | chirc . cua X s
. bao . danh n- Ngay | Giatri
¢ao cao | danh gia Hal cap dén
DG | 1pG | 92 | ngoai | 90N9
lan 1 KDCL
GD
1 Co so
giao duc
2 Chuong
trinh dao
tao....
3 Chuong
trinh dao
tao....
4
Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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PHU LUC 02 ]
TRUONG PAI HOC Miu s6 01
SU PHAM KY THUAT VINH
$5 10 10174
~ TONG SONGUOI PANGKY
DU TUYEN VAO HQC CHUONG TRINH PAO TAO
S6 thi . X . X £
sinh S6 , .~ | S6 nhap Dle?l Dlen} S0 hr(').’lfg
< , . Ty 1€ tuyén | trung binh | sinh vién
< dang ky | trung hoc A . . A (X
Nam hgc N Z canh x | dau vao/ | cua sinh quoc te
: vao tuyén : thue té I A
... | tranh " thang | vién dwoc | nhap hoc
CTPT | (nguoi) (ngwoti) . X x \ .
s diém tuyén (ngwoi)
(nguoi)
20...-20..
20...-20...
20...-20...
20...-20...
20...-20...

Ghi chii: s6 nguwoi hoc tring tuyén va nhdp hoc trong 5 ndm gan ddy hé chinh quy
Nghé An, ngay ....thang....nam....

TRUONG PON VI

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MaAu s6 02
SU PHAM KY THUAT VINH
5700 1Y/ TSR

, THONG KE, PHAN LOAI ]
SO LUQNG NGUOI HQC THEO CHUONG TRINH PAO TAO
Don vi: nguoi

Cac tiéu chi 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-20.. | 20..-20..

1. Nghién ctru sinh

2. Hoc vién cao hoc

3. Sinh vién dai hoc
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy

4. Sinh vién cao dang
Trong do:

H¢ chinh quy

H¢ khong chinh quy

5. Hoc sinh TCCN
Trong doé:

H¢ chinh quy

H¢ khdong chinh quy

6. Khac...

Ghi chl: Thong ké, phdn logi s6 lwong nguoi hoc theo hoc CTPT trong 5 ndm gan
ddy cac hé chinh quy va khong chinh quy.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DATHOC Miu s6 03
SU PHAM KY THUAT VINH

' ~ THONGKE ‘ ‘
SO SINH VIEN QUOC TE THEO HQC CHUONG TRINH PAO TAO

Don vi: nguoi

Nam hoc

20...-20... | 20...-20... | 20...-20... | 20...-20... | 20...-20...

S6 lugng (ngudi)

Ty 1& (%) trén tong sd
nguoi hoc

Ghi chii: Thong ké s6 sinh vién quoc té theo hoc Chwong trinh dao tao trong 5 ndm gan
day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUOGNG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 04
SU PHAM KY THUAT VINH

_ ‘ THONG KE ‘ ‘
SO LUQNG NGUOI HQC CUA CHUONG TRINH PAO TAO

Don vi: nguoi
Nam tbt nghiép
Cac tiéu chi 20...- | 20...- 20...- 20...- 20...-
20... 20... 20... 20... 20...

1. Nghién ctru sinh bao v¢ thanh cong
luén 4n tién si
2. Hoc vién tot nghiép cao hoc
3. Sinh vién t6t nghiép dai hoc
Trong do:
H¢ chinh quy
H¢ khong chinh quy
4. Sinh vién tot nghiép cao dang
Trong do6:
H¢ chinh quy
H¢ khong chinh quy
5. Hoc sinh t6t nghiép trung cap
Trong do:
H¢ chinh quy
H¢ khong chinh quy
6. Khac...
Ghi chu:
- Thong ké sb luong ngudi hoc Chuong trinh dao tao trong 5 nam gan day.
- Tinh ca nhiing nguoi hoc dé du diéu kién tot nghiép theo quy dinh nhung dang cho
cap bang.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC

SU PHAM KY THUAT VINH

DANH SACH BAN LANH PAO NHA TRUONG

60

MAiu s6 05

VA DANH SACH CAN BQ LANH PAO CHU CHOT CUA PON VI THUC HIEN

CHUONG TRINH PAO TAO
A A  on Nam Hoc vi, chire Dién .
TT Cac by phan Ho va tén sinh | danh, chitc va | thoai Email
Ban lanh dao co s&
gido duc
1
Don vi thuc hién
CTPT
l. Lanh dao chu chot cua
don vi
1.
Il. | Céc to chic Pang,
boan TN, Cong doan,
Hoi
1.
I1l. | Cac phong, ban
1.
IV. | Cac bo mon
1.

Ghi chU: Riéng Ban lanh dao don vi thuc hi¢n CTDT ghi day dii ca cdp truéng, phé, con
lai cac bo phdn khdc chi ghi cap truong.

TRUONG DPON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DATHOC Miu s6 06
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE SO LUQNG CAN BQ, GIANG VIEN
VA NHAN VIEN CUA PON VI THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

TT Phan loai Nam Nir | Tong sod

Can bd co hiru!
I. | Trong do:

|1 | Can bg trong bién ché

Can bo hop dong dai han (tir 1 nam trd 1én) va
1.2 | hop dong khong xéac dinh thoi han

Cac can by khac
Hop dong ngan han (dudi 1 nam, bao gdm ca

. giang vién thinh giang?)

Tong so:

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU

1C4n b6 co hitu 13 can bd quan 1y, giang vién, nhan vién trong bién ché va can bo hop ddng dai han (tir 1 nim tré
1én) hodc can bd hop ddng khong xéac dinh thoi han theo quy dinh ciia Luat lao dong sira doi.

2Giang vién thinh gidng 13 c4n bd & cic co quan khac hodc can bd nghi huu hodc dién tu do duwoc don vi thuc hién
chuong trinh ddo tao moi tham gia giang day theo nhiing chuyén dé, khoa hoc ngén han hodc theo cac hoc phan,
thong thudng duoc ky cac hop dong thoi vy, hop dong ngan han (dudi 1 nam) theo quy dinh ciia Luat lao dong sira
doi.
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TRUONG PAI HOC M4u s6 07
SU PHAM KY THUAT VINH
DPON V..uoeeeerccnrccnreceeenennnns
THONG KE, PHAN LOAI GIANG VIEN
GV co hiru
) GV GV hop GV GV
17 | Trinh g, hoe mﬁ,‘; trong | déngdai | kiem ﬂil;;h GV
vi, chirc danh évg bién ché | han tryc | nhi¢m Ia tgmng quéc té
truc tiép | tiép giang can bo ; 9
giang day quanly | nwoc
day
1) 2) 3) (4) (5) (6) ) (8)
1 | Gido su, Vién si
2 | Pho Giao su
3 | Tién si khoa
hoc
4 | Tién si
5 | Thac si
6 | bai hoc
7 | Cao dang
8 | Trinh do khac

Tong so:

Ghi chii: Khi tinh sé lrong cdc TSKH, TS thi khéng bao gom nhitng gidng vién
vira ¢6 hoc vi vira c6 chirc danh khoa hoc vi da tinh ¢ 2 dong trén.

- Tong s6 giang vién co hitu = Cot (3) - cot (7) - cot (8) =
- Ty 1& giang vién co hitu trén tong sd can bo co hiru:

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ..

..thang....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC M4u s6 08
SU PHAM KY THUAT VINH
DPON V..uoeeeerccnrccnreceeenennnns
QUY POI SO LUQNG GIANG VIEN
CUA PON VI THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO
GV co hiru
Heé ) GV G;V h0'p (_3AV
TT | Trinh dé, hoe | sb So :crong . dong dai kl(im (%V GY GV
. L, lwgng | bién ché | han trwee | nhiém | thinh | quoc | quy
vi, chirc danh | quy N L .o P '
adi GV trye tiep lacan | gidng | te doi
tiép giang | bo quan
gidng day ly
day
(1) O ©) ) () (6) () @ | (9 | (10)
H¢ so quy doi
1 | Gido su, Vién si
2 | Pho Giao su
3 | Tién si khoa hoc
4 | Tién s
5 | Thac si
6 | DPaihoc
Téng:

Ghi chi: Quy d6i s6 luong giang vién cua don vi thuc hién CTPT theo quy dinh tai
khoan 3, Piéu 3 Thong tu s 32/2015/TT-BGDDT ngay 16/12/2015 cua Bd truéng Bo Gido
duc va Dao tao (néu don vi ¢6 giang vién c6 trinh do TSKH nhung khong ¢6 hoc ham thi tinh
ngang v6i Pho Gido su theo thir tw nhu cot 3 trong bang 32) Sé liéu bang 32 dugc 1y tir bang
31 nhan voi hé s6 quy d6i (Vi du doi véi trieong dai hoc, hoc vién).
Céch tinh: Cot 10 = cot 3*(cot 5 + cot 6 + 0,3*ct 7+ 0,2*cot 8 + 0,2*cht 9)

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG BAIHOC Miu s6 09
SU PHAM KY THUAT VINH

] THONG KE, PHAN LOAL ‘ )
GIANG VIEN CO HU'U THEO TRINH PO, GIOI TINH VA PQ TUOI

Phan loai
theo gidi Phén loai theo tudi (nguoi)
tinh (ng)
Nam | Nir | <30 | 30-40 | 41-50 | 51-60 | > 60

Sb Ty
TT | Trinh d§/hoc vi | luong, | 1€
nguoi | (%)

Giao su, Vién si

Pho Giao su

Tién si khoa hoc

Tién si

Thac si

OB WIN|F-

bai hoc

Téng:

2. Ty 1& giang vién co hitu c6 trinh d6 tién si tro 1én trén tong sé giang vién co hitu cta
don vi thuc hién CTDT: ..........ccooeeiiiinn,

3. Ty 18 giang vién co hitu c6 trinh d6 thac si trén tong sd giang vién co hitu cta don vi
thuc hién CTDT: ..o

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DPAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

65

MAiu s6 10

] THONG KE, PHAN LOAI ]
GIANG VIEN CO HUU THEO MUC PQ THUONG XUYEN SUDUNG NGOAI
NGU VA TIN HQC CHO CONG TAC GIANG DAY VA NGHIEN CcUU

Ty 1€ (%) GV co hiru sir
dung ngoai ngir va tin

TT TAin suét sit dung hoc
Ngoai ngir Tin hoc

1 | Luon str dyng (trén 80% thoi gian ciia cong vige)

2 | Thuong str dung (trén 60-80% thoi gian cua cong viéc)

3 | bai khi st dung (trén 40-60% thoi gian cia cong viéc)

4 | t khi str dung (trén 20-40% thoi gian ctia cong viéc)

5 Hiém khi str dung hodc khong sir dung (0-20% thoi

gian cua cong viéc)
Téng:
Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE SO LUQNG SINH VIEN CUA

66

MaAu sb 11

CHUONG TRINH PAO TAO THAM GIA NGHIEN CUU KHOA HQC

Nam hoc
20... 20...- 20...- 20... 20...
20... 20... 20... 20... 20...

S6 lugng (nguoi)

Ty 1& (%) trén tong so sinh vién

TRUONG PON VI

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC MaAu s6 12
SU PHAM KY THUAT VINH

THONG Kk
DOANH THU TU NGHIEN CUU KHOA HQC VA CHUYEN GIAO CONG
NGHE THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

Doanh thu iy | 1 1¢ doanh thu te NCRH 1 r0 e 00 i o NCKH
NCKH va va chuyen glao cong nghe va chuyén giao cong nghé
TT | Nam 2. A so vdi tong kinh phi dau vao Al A 2 i
chuyén giao cong ctia don vi thue hien CTDT trén can bo co hiru
nghé (tri¢u VND) ' (0'/0 ) i (tricu VND/ nguoi)
1 |20..
2 |20...
3 |20..
4 |20..
5 |20.

Ghi chii: Thong ké doanh thu tir NCKH va chuyén giao cong nghé thiee hién
CTPT trong 5 nam gan day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 13
SU PHAM KY THUAT VINH

’ THONG KE
SO LUQNG CAN BQ CO HUU THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO
THAM GIA THUC HIEN PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC

S6 lwong can b tham gia

S6 lwong dé tai Pé tai cAp | Pétaicap | Pétaicap | Ghichd
NN Bo* truong

Tu 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Tong s6 can b tham gia:

Ghi chu:

- Tho”'ng‘ké $O lwong CBGD thuc hién CTDT tham gia thuc hién dé tai NCKH
trong 5 nam gan day.

- * Bao gom dé tai cap B¢ hoac twong dwong, dé tai nhanh cap Nha nuoc.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 14
SU PHAM KY THUAT VINH

, . THONGKE
] SO LUQNG BAI CUA CAC CAN BQ CO HUU ,
CUA PON VI THUC HIEN CTPT PUQC PANG TREN TAP CHi

S6 luong
i Phan loai tap chi He 120, | 20.. | 20.. | 20. | 20.. | TOne(d
sO quy doi)
1 | Tap chi khoa hoc quéc té 1,5
2 | Tap chi khoa hoc cAp nganh | 1,0
trong nudc
3 | Tap chi/ tip san cta cap 0,5
truong
Téng:
Ghi chu:

- Tho”hg ké s6 lwong bai bdo cia CBGD thuc hién CTDT duoc dang trén tap chi
trong 5 nam gan day.

- ¥*Hg s6 quy ddi: Dya trén nguyén tic tinh diém cong trinh cia Hoi dong chirc
danh gido su Nha nudc (c6 diéu chinh).
Tong s6 bai dAng tap chi (QUY dO1): «.vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ty s6 bai dang tap chi (quy d6i) trén can bd co hifu: .....ovevevveeeeenne.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 15
SU PHAM KY THUAT VINH

' _THONGKE
SO LUQNG CAN BQ CO HU'U CUA PON VI ,
THU'C HIEN CTPT THAM GIA VIET BAI PANG TREN TAP CHi

Noi dang
So lu’q:ng cvzin b@f"’ hiru c’() bai | Tap chi khoa | Tap chi khoa Tap chi/ tap
bao dang trén tap chi hoc quoc t¢ | hoc cap nganh san cap
trong nudc treong

Tir 1 dén 5 bai bao
Tir 6 dén 10 bai bao
Tir 11 dén 15 bai bao
Trén 15 bai bao

Tong so can b tham gia

Ghi chu: Tho”'ng ké so lwong can bo co hitu cua don vi thuc hien CTPDT tham gia
viét bai dang trén tap chi trong 5 nam gan day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 16
SU PHAM KY THUAT VINH

Théng ké s6 lwgng bio cao khoa hoc do can bd co hiru
cia don vi thue hién CTDT bdo cdo tai cac hgi nghi, hoi thio, duwgc dang
toan van trong tuyén tap cong trinh hay ky yéu

S6 luong
TT Phan loai hoi thao He:: Tén (@
s6 | 20..|20..|20.. | 20.. | 20.. Ay
quy do1)
1 | Hoi thao quéc té 1,0
2 | Hoi thao trong nudc 05
0,25

3 | Hoi thao céap truong

Téng:

Ghi chu:

-T héng ké s luwong bao cao khoa hoc do cdan bo co hitu cua don vi thuc hien CTPT
bdo cdo tai cdc héi nghi, héi thdao, dwoc ding toan van trong tuyén tdp cong trinh hay ky
yéu trong 5 nam gan day.

- Khi tinh Héi thao trong nude sé khong bao gom cdc Héi thdo cia co sé gido duc Vi
da duwoc tinh 1 lan.

- Hé 56 quy doi: Duea trén nguyén tdc tinh diém cong trinh ciia Hoi dong chirc danh
gido sw Nha nuée (c6 diéu chinh).

TOng $6 bai bA0 CA0 (QUY GO1): ..veveeeeeeeeeeeeeee e
Ty s6 bai bao cao (quy doi) trén can bd co MU .....veeeeeeeeeceeeeeeenn.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 17
SU PHAM KY THUAT VINH

Thong ké s6 lwgng can bd co hiru cia don vi
thue hién CTDT cé bao cao khoa hgc tai cac hoi nghi, héi thao dugc
dang toan van trong tuyén tap cong trinh hay ky yéu

S6 lwong can bd co hiru c6 bao Cép hdi thao
cao khoa hl‘-:f,tfl‘l cac hdinghi, ™ 550 Hi thio Hpi thio &
01 thao quoc te trong nudc trudng

Tu 1 d&én 5 bao céo

T 6 dén 10 bo céo

Tu 11 dén 15 béo céo

Trén 15 bao céo

Tong so can b than gia:

Ghi chu:

- Tho”'ng ké so luwong can bo co hitu cua don vi thuc hién CTDT co bao cao khoa
hoc tai cac héi nghi, héi thao dwoc ddng todn van trong tuyén tdp céng trinh hay ky yéu
trong 5 nam gan day.

- Khi tinh Hji thdo trong nuéc sé khéng bao gom cdac Héi thao cia truong.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG DPON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DAI HOC Miu s6 18
SU PHAM KY THUAT VINH
$510 1)1 Y4 EHU
o ~ THONGKE '
SO BANG PHAT MINH, SANG CHE PUQC CAP
Nim hoe 56 biing phit minh, sing ché duye clp.
: (ghi r6 noi cap, thoi gian cap, nguoi dugc cap)

20...-20...

20...-20...

20...-20...

20...-20...

20...-20...

Ghi chii: Théng ké s6 bang phat minh, sang ché dwoc cdp trong 5 ndm gan day.

TRUONG PON VI

Ngh¢ An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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SU PHAM KY THUAT VINH

1.Sé lwong ngudi hoc cua don vi thuc hién CTDT tham gia thuc hién dé tai khoa
hoc:

TRUONG DAI HOC

74

THONG KE

NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

Sb lugng dé tai

Sb luong ngudi hoc tham gia

DA tai cap
NN

beé tai
cap Bo*

Dé tai cap
truong

Ghi
chu

Tu 1 dén 3 dé tai

Tu 4 dén 6 dé tai

Trén 6 dé tai

Tong s6 nguoi hoc tham gia

* Bao gom dé tai cip Bo hoidc trong dwong, dé tai nhanh cip Nha nudc

2. Thanh tich nghién ctru khoa hoc cua sinh vién:

MaAu sb 19

(Thong ké cdc gidi thuéng nghién ciru khoa hoc, sdng tao, cdc bai bdo, céng trinh dwgc cong

b6)
N A, S6 lugng

T Thanhlifganfféen CUu o0.- | 20.- | 20.- | 20.- | 20.-
i 20... 20... 20... 20... 20...

S6 giai thuong nghién

1 , ,
ctru khoa hoc, sang tao
5 S6 bai bao dugc dang,

cong trinh dugc cong bod

Ghi chu: Thong ké sé luong dé tai, thanh tich NCKH ciia nguoi hoc CTDT trong
5 nam gan day.

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....
NGUOI LAP BIEU
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TRUONG DAI HOC

SU PHAM KY THUAT VINH

THONG KE

75

Mau s6 20

SO NGUOI HQOC CUA CTPT CO CHO O TRONG KY TUC XA

Cac tiéu chi

20...

20...

20...

20...

20...-
20...

20...-20... 20...-20...

1. Tong dién tich phong &
(m?)

2. Ngudi hoc ¢6 nhu cau vé
phong & (trong va ngoai ky
tuc x4) (nguoti)

3. Nguoi hoc dugc & trong
ky tic x4 (nguoi)

4. Ty s6 dién tich trén dau
nguoi hoc ¢ trong ky tuc xa
(M?/nguoi)

TRUONG PON VI

Nghé An, ngay ....thang....nam....

NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Mau s6 21
SU PHAM KY THUAT VINH

] THONG KE SO LUQONG PAUSACH
CUA PON VI THU'C HIEN CTPT PUQC XUAT BAN

He S6 luong
TT Phan loai sach Z 2 ~
0* | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | Tone(da
quy doi)
1 | Sach chuyén khao 2,0
2 | Sach giao trinh 1,5
3 | Sach tham khao 1,0
4 | Sach huéng dan 0,5
5 | Tong
Ghi cha: ’ ’ ‘ ,
o Thong ké so lwong dau sach cua don vi thuc hién CTDT dwoc xudt ban trong 5 nam
gan day

- *H 56 quy doi: Dwa trén nguyén tdc tinh diém cong trinh ciia Hoi dong chite
danh gido su Nha nuéc (c6 diéu chinh).
TONE SO SACH (QUY BO1): vt
Ty sb sach d3 dugc xuit ban (quy ddi) trén can bo co hifu: ....cvveeeveeeceeeeeeenne,

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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TRUONG PAI HOC Miu s6 22
SU PHAM KY THUAT VINH
1270 )\ (" CR
SO LUQNG CAN BQ CO HUU

CUA PON VI THU'C HIEN CTPT THAM GIA VIET SACH

S6 lwong can bd co hiru tham gia viét sach

S0 lwgng sich Sach chuyén | Sach giao | Sach tham | Sach huéng
khio trinh khio din

Tu 1 dén 3 cudn sach

Tt 4 dén 6 cuon sach

Trén 6 cuon sach

Tong so can b tham gia

Ghi chii: S6 lwong can bo co hitu cua don vi thuc hien CTDT tham gia viét sach
trong 5 nam gan day.

Nghé An, ngay ....thang....nam....
TRUONG PON VI NGUOI LAP BIEU
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PHU LUC 3: QUI TRINH LUU TRU HO SO MINH CHUNG

1. Qui trinh phat sinh va luu tritr minh chirng
Dé dam bao rang, hé thong minh chimg ctia Nha trudng duoc luu trir, duoc ma
hoa, duoc s6 hda va dé dang truy cép, st dung, qui trinh phat sinh va luu trit MC gdm
4 budc chinh sau:
Budc 1: Phat sinh minh chirng
Cén ct vao chu trinh PDCA, hoat dong cua Nha truong can duoc phat sinh MC
nhu trinh bay & Muc 2 dudi day.
Budc 2: Ma hoa minh ching
bé dé dang luu trit va truy cap, MC can duoc ma hoa. Viéc ma hoa c6 thé thuc
hién theo tirng linh vuc hoat dong hoac theo qui dinh chung cia Nha truong.
Buéc 3: S6 héa minh chirng
Pé dé dang truy cap va sir dung ciing nhu tiét kiém dién tich, thiét bi luu trit
(doi voi hew trit hién vat nhw van ban, hinh danh, dé vdt...), MC nén dugc sb hoa
(scan van ban, hinh anh, tao file...).
Budc 4: Luu trivt minh chirng
Viéc luu trit minh chirng thuc hién nhu ddi vai luu trit hoe liéu tai thu vién.

2. C&c logi minh chaing phat sinh theo chu trinh PDCA

Cin ctr tiép can trong danh gia chat lwong CSGD, viéc phat sinh MC can tuan theo

chu trinh PDCA, gom ca 4 giai doan nhu sau:
Giai doan 1: Lap ké hoach (P), gom:
- Thong bao két luan clia cap quan tri/linh dao vé hoat dong ciia Nha truong;
- Ban hanh qui dinh, huéng dan viéc thuc hién hoat dong;
- Ra quyét dinh thanh Iap Ban chi dao thuc hién hoat dong;
- Ban hanh K¢é hoach va phan cong thyc hién hoat dong;
- Ho so tap huan nghiép vu thuc hién hoat dong (néu cd).
Giai doan 2: Thue hién (D), gom:
- Bién ban hop Ban chi dao trién khai viéc thuc hién hoat dong;
- Bién ban hop cac Ban/Tiéu ban/Nhom chuyén trach xay dung trién khai viéc
thuc hién hoat dong;
- Bién ban hop véi céc bén lién quan ban vé thuc hién hoat dong;

- Vian ban gop y cua cac bén lién quan (néu c0);
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- Vian ban d6i sanh cac hoat dong twong ty v6i cac CSGD trong va ngoai nudc;
- T chirc hoi nghi, hoi thao vé thuc hién hoat dong;

- Van ban tiép thu ¥ kién cac bén lién quan vé thyuc hién hoat dong (néu co);

- Két qua thyuc hién hoat dong;

- Hoi nghi tong két, danh gia hoat dong;

- Quyét dinh thyc hién hoat dong (néu co);

- Qui dinh/ké hoach phd bién két qua thuc hién hoat dong (néu co);

- Hudng dan thyc hién két qua hoat dong (néu cd).

Giai doan 3: Ra soat (C), gom:

- K& hoach ra soat viéc thuc hién hoat dong;

- Bién ban hop trién khai viéc ra soat thuc hién hoat dong;

- Vian ban d6i sanh trong va ngoai nude vé hoat dong (néu co);

- Két qua khao sat y kién phan hoi tir cac bén lién quan vé hoat dong;

- Van ban danh gia vi¢c thyc hién hoat dong;

Giai doan 4: Cii tién (A), gom:

- Bién ban tiép thu két qua khao sat cac bén lién quan vé hoat dong;

- Bién ban hop Hoi dong tu van (néu c¢d) vé diéu chinh hoat dong;

- Két luém/Quyét dinh ctia Lanh dao sau ra soat va cai tién hoat dong;

- (Lap lai cac bude ¢ Giai doan 2, phé bién va huong dan thuc hién hoat dong

sau cai tién).
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PHU LUC 4

Phan cong cac don vi luu trit minh ching theo Thong tu 12/2017/BGD&DT

TT

Tiéu chuan

Don vi chu tri

. PBCL vé chién lwoc

1 | Tiéu chuin 1: TAm nhin, st mang va vin hoa Ban Giam hiéu
2 | Tiéu chuin 2: Quan tri Ban Giam hiéu
3 | Tiéu chuin 3: Lanh dao va quan li Ban Giam hiéu
4 | Tiéu chuan 4: Quan tri chién lugc Ban Giam hiéu
5 | Tiéu chuin 5: Cac chinh sach vé dao tao, nghién ctru khoa Ban Giam hiéu
hoc va phuc vu cong déng
6 | Tiéu chuan 6: Quan li nguon nhan luc Phong TCCB
7 | Tiéu chuin 7: Quan li tai chinh va co s& vat chat Phong KH-TC
8 | Tiéu chuan 8: Cac mang ludi va quan hé dbi ngoai Phong KH-HTQT
Il. DPBCL vé h¢ thong
9 | Tiéu chuan 9: Hé théng PBCL bén trong Phong KT&DPBCL
10 | Tiéu chuan 10: Ty danh gia va danh gia ngoai Phong KT&DBCL
11 | Tiéu chuan 11: Hé théng thong tin PBCL bén trong Phong KT&DBCL
12 | Tiéu chuan 12: Nang cao chat luong Phong KT&DBCL
I11. PBCL vé thwc hién chirc ning
1. Chirc nang dao tao
13 | Tiéu chuan 13: Tuyén sinh va nhap hoc Phong Dao tao,
14 | Tiéu chuan 14: Thiét ké va ra soat chuong trinh day hoc Phong Coéng tac Sinh
15 | Tiéu chuan 15: Giang day va hoc tap Vién
16 | Tiéu chuin 16: Panh gia nguoi hoc
Phong Céng tac Sinh
17 | Tiéu chudn 17: Cac hoat dong phuc vu va hd tro ngudi hoc Vién
2. Churc nang nghién cuu khoa hoc
18 | Tiéu chuan 18: Quan li nghién ctru khoa hoc Phong KH-HTQT
19 | Tiéu chuan 19: Quan li tai san tri tué Phong KH-HTQT
20 | Tiéu chuan 20: Hop tac va dbi tac nghién ctru khoa hoc Phong KH-HTQT




3. Chire ndng phuc vu cong dong

21 | Tiéu chudn 21: Két ndi va phuc vu cong dong Phong Cong
tac Sinh vién/
HSV/ DTN
IV. Két qud hoat djng
22 | Tiéu chuan 22: Két qua dao tao Phong dao tao
23 | Tiéu chuan 23: Két qua nghién ctru khoa hoc Phong KH-HTQT
24 | Tiéu chuan 24: Két qua phuc vu cong dong Phong Cong
tac Sinh vién/
HSV/ DTN
25 | Tiéu chuan 25: Két qua tai chinh va thi truong Phong KT-TC




Phu luc 5

BANG THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU
CHUYEN MON NGHIEP VU CUA TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT

VINH

(Kém theo Quyét dinh so /OP-DHSPKTV ngay

thang 3 nam 2021
cua Hiéu truong Truong DPai hoc Su pham Ky thudt Vinh)

5 oi DPon vi
STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han s
bao quan luu gitr
I. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA PAO
TAO
Tap vian ban quy dinh, huéng dan vé cong tac gido | Theo hiéu .
R iy IS . - Pon vi soan
1. duc va dao tao guri chung dén cac co quan, don vi lyc van X
A A L ) thao VB
(ho so nguyén tac) ban
Hb so xdy dung va trinh cdp c6 tham quyén ban .
\ L . . ; . - X Pon vi soan
2. hanh céc dinh huéng, phuong hudng, chinh sach Vinh vién X
Y Y < 1 thao VB
phat trién gido duc va dao tao
Hb so xdy dung va trinh cp c6 tham quyén ban Phong DT,
3. hanh chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién Vinh vién | Pon vi soan
gido duc va dao tao dai han, 5 ndm, hang nam thao
Phong DT,
4. Ho so quy hoach nganh nghé, trinh 6 dao tao Vinh viéen | Pon vi soan
thao
Hb so xdy dung va ban hanh hodc trinh cap c6 thérp Phong DT,
5. quyén ban hanh c4c van ban quy pham phap luat vé | Vinh viecn | Pon vi soan
hoat dong gido duc va dao tao thao
Hb so xay dung, quan 1y, to chirc thuc hién cac dé N Phong DT,
6. an, chuong trinh muc tiéu, du an chuyén mon vé Vinh vién | Pon vi soan
gido duc va dao tao thao
7 Ké hoach nhiém vu ndm hoc; béo céo tinh hinh thuc Vinh vidn Phong DT,
' hién ké hoach nhiém vu ndm hoc Khoa TC
Ké hgach dﬁ‘tO tao dbi véi khoa hoc, nam hoc; bao
8 callo tgng ket naim hpc, khoe} th va ban lu:u ca’c ba? Vinh vién Phong DT
cao lién quan dén dao tao gui co quan quan ly nha
nudc co tham quyén
9 Bag cao da‘nh gia, For}g }}Q’pvglao duc céc cap hoc ca Vinh vién | Phong BT
nude qua ting thoi ky va nam hoc
Phong DT,
10. | SO li¢u thong ké gido duc hang ndm, nhiéu ndm Vinh vién | Trung tam

DTBD




5 o b i
STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han onv
: bao quan luu gitr
HO so hoi nghi, hoi thao gido duc dao tao
- Hoi nghi tong két Vinh vién | Phong THHC
- Hoi nghi so két 10 nim Phong THHC
11. | - Hoi tha < Phong
Ho1i thao khoa hoc 10 nam KHHTQT
A g A oA - Don vi xay
- Ho1 thao gop ¥ xay dung tai licu 10 nam dung vin ban
- Hoi nghi giao ban 10 nam Phong THHC
12 Ho‘ 50 :cap }‘1ua’n chAuyeI} mdn nglzlep vu cho déi ngii 10 nim Phong TCCB
nha giao va can bd quan 1y co so giao duc
13. Ho6 S0 cde 1012 dao "[A@.O boi du’O’ng.nang cao trinh do 10 nim Phong TCCB
hoc van, nghé nghi¢p theo quy dinh
14. | Ho so to chirc trién 13m gido duc va dao tao 10 nam Phong
' £1ao G - KHHTQT
‘ 7 Phong DT,
15. | HO so kiém tra cac hoat dong gido duc va dao tao 20 nam Phong thanh
tra
Ho so thanh tra cac hoat dong giado duc va dao tao
A A % Phong thanh
16, |- Vu viéc nghiém trong Vinh vién tra
- Vu viée khac 20 nam Phong thanh
tra
o Phong DT,
17. | Cong van trao doi vé gido duc va dao tao 10 nam Trung tam
bTBD
II. TAI LIEU VE GIAO DUC THUONG
XUYEN
1. Tai liéu vé quan 1y cac hoat dong gido duc
thuwdng xuyén
Ho so thanh lap, cép phép hoat dong, dinh chi hoat
A X As 1 Lo 1 : X Phong TCCB
18. dorgg daq taq, boi du’O’ngfr ngoai rigu, tin hoc, sap Vinh vidn g
nhap, chia, tach, giai thé trung tdm ngoai ngtr, tin
hoc
HG SO cép Phé:p hoe,}t d(f)n‘g hoac )Eéc 1’1}.1@?1’1 hoat dér}g iﬁagnilé;au Phong TCCB
19. | gido duc k¥ nang song va hoat dong giao duc ngoai hép hit Phong CTSV
gi&y chinh khoa ﬁié lf o ong




3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
Phong DT,
N A PO . . Trung tam
20. Ho SO Xay dl_?ng, tharfl dinh, ban hanh chuong trinh Vinh vidn | DTBD
gido duc thuong xuyén .
Pon vi soan
thao
Phong DT,
Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét cac gido Trung tam
21. | trinh, hoc liéu, phuong tién phuc vu giang day va Vinh vién | DPTBD
hoc tap mang dac thu cua gido duc thuong xuyén Don vi soan
thao
Phong DT,
Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu bdi Trung tam
22. | dudng, tai liéu huéng dan giang day thudc linh vuc | 20 nam bTBD
gido duc thuong xuyén Pon vi soan
thao
23. | Ké hoach va chuong trinh hoat dong cta trung tdm | 10 nim Trung tam
DTBD
2. Ho so, s6 sach phuc vu hoat dong dao tao
thuwong xuyén
A A \ A o x Trung tdm
24. | Ho6 so cho phép dao tao thuong xuyén Vinh vién DTBD
Tai liéu vé tuyén sinh dao tao thuong xuyén
A L e . . . 9 X Trung tam
- HO so xac dinh chi ti€u tuyén sinh hang ndm Vinh vién DTBD
—]{6soxﬁyﬁungphuongéndénlba)ch&juqng Hét khoa Trung tam
dau vao tuyén sinh DbTBD
-(guyétdgﬁlnﬁpgtuyén,danhséchtrﬁngtuyén; Hét khoa Trung tam
25. | biém chuan tuyén sinh DTBD
A o , 2 Je , Trung tam
- HO so dang ky du tuyén Hét khoa DTBD
- Bai thi t6 chirc tuyén sinh theo phuwong thirc thi Hét khoa | T7UNg tam
tuyén hoac xét tuyén DbTBD
exiia L ia X i L1y Trung tam
- Céc tai liéu khac 1ién quan dén tuyén sinh Hét khoa DTBD
26 Vian ban phé duyét danh séch hoc vién nhap hoc Vinh vién | Trung tam
" | hodc phan l6p DbTBD
27. | Bang diém tong hop két qua hoc tip theo khoa hoc Vinh vién | Trung tam

DTBD




5 o b i
STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han onv
: bao quan luu gitr
28 Hb so giang day Giang vién 5 nam Khoa Quan ly
' mon hoc
Céc tai liéu khac lién quan dén dao tao thuong - Trung tam
29| xuyeén > nam DTBD
Tai liéu vé thi hét hoc phan
A A e LA 2 s 1A A 10 nam sau | Trung tam
- HO so phé duyét két qua thi hét hoc phan tt nghiép | PTBD
30. L N I Trung tam
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa DTBD
N 1A £ -1 X A X , Trung tam
- Tai 1iéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa DTBD
Tai liéu vé xét cong nhén tot nghiép dao tao thudng
Xuyén
- Quyét dinh cong nhan tt nghiép va chimg chi; Danh | . . .x | Trung tam
sach tot nghiép Vinh vién DTBD
A oA A A A X Trung tam
31. | - HO so xét cong nhan tot nghiép Vinh vién DTBD
o g Trung tam
- Bai thi 2 nam DTBD
- Céc tai lidu khac 6 lién quan dén thi, xét tot 5 nam Trung tam
nghi¢p DTBD
IIL TAI LIEU VE PAO TAO PAI HQC, CAO
DANG, THAC SI, TIEN SI, NGHIEN CUU
KHOA HQC
1. Tailigu vé& dao tao dai hge
HO so phé duyét chu trrong thanh 13p hoic cho phép . X X
32. thanh Ip Truong dai hoc Vinh vien | Phong TCCB
Hb so thanh 1ap hoic cho phép thanh l1ap, cho phép
33. | hoat dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap | Vinh vien | Phong TCCB
nhép, chia, tach, giai the co s¢ giao duc dai hoc
Hb so phé duyét chu treong thanh 1ap hodc cho X X
34. phép thanh 1ap phan hi¢u ctia co s& giao duc dai hoc Vinh vién | Phong TCCB
H6 so thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép
35. | hoat dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao doi Vinh vién | Phong TCCB
v6i1 phan hi€u cua co sé gido duc dai hoc
36 Ho so thanh 1ap hoi dong truong va bo nhiém chu 20 nim Phong TCCB

tich hoi dong trudng dai hoc cong 1ap
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) oi b i
STT Tén nhom hd so, tai lidu Thoi han on vt
: bao quan luu gitr
37. | Ho so phan tang co sé gido duc dai hoc Vinh vién | Phong TCCB
38, HQ so cong nhan x&p hang d61 vdi co s¢ giao duc Vinh vidn | Phong TCCB
dai hoc
39 Hoﬂso cong nhan co s& gido duc dai hoc dat chuan 20 nim Phong TCCB
quoc gia
40 H‘o SO Xay'dl_rng, tham dinh, ban hanh chuong trinh Vinh vin | Phong BT
dao tao dai hoc
Ho so bién soan, thim dinh, phé duyét giéo trinh st N
41. | dung chung cac mon ly ludn chinh tri dé lam tai liéu | Vinh vien | Phong BT
giang day, hoc tap trong cac co s& gido duc dai hoc
HO so bién soan hpéc lya chon, thim dinh, phé N
42. | duyét gido trinh dé s dung lam tai li¢u giang day, | Vinhvién | Phong BT
hoc tap trong cac co sé gido duc dai hoc
Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu bdi Phong PT,
43. | dudng, tai liéu hudng dan gidng day trinh d dai 20 nam Trung tam
hoc bT-BD
44, Ho‘ SO cl}o phép mo hodac dinh chi hoat dong ctia Vinh vién | Phong BT
nganh dao tao dai hoc
45 Ho so cho phép 11,en két dao tao dai hoc voi co s& Vinh vién | Phong BT
gido duc trong nuoc
\ x Phong BT
46. | Ho ho phép dao tao lién théng 1én trinh d6 dai h Vinh vi¢
0 so cho phép dao tao li glén 0 dai hoc inh vien Khoa TC
) x Phong BT
47. | HO ho phép dao tao tv Vinh vi¢
0 so cho phép dao tao tir xa inh vien Khoa TC
48. | Ho so cho phép dao tao van bang dai hoc thir hai Vinh vién | Phong BT
Tai lidu vé tuyén sinh dai hoc
. . ~ Phong BT
- HO ic dinh chi ti€u tuyén sinh ha a Vinh vi¢
0 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam inh vién Khoa TC
- Ho 4 in d3 : A ~ Phong BT
}{0 S0 xdy ;du:n.g phuong an dam bao chat lugng Vinh vidn ong
49. | dau vao tuyén sinh Khoa TC
_ A : , R r ’ A N Ph‘ PT
Q}uyet c’u?h trur;g tgyen, danh sach trung tuyén; Vinh vidn ong
biém chuan tuyén sinh Khoa TC
N , . Phong BT
- HO so dang ky du tuyé Hét kho
0 so dang ky du tuyén &t khoa Khoa TC
- Bai thi clia cac truong t6 chirc tuyén sinh theo Hét khe Phong DT
, . 2 o . 2 X L. ét khoa
phuong thirc thi tuyén hodc thi tuyén ket hop voi Khoa TC




3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
xét tuyén
. . . Phong BT
- Cac tai li€u khac 1ié deén tuyén sinh Heét kh¢
ac tai liéu khac li€n quan dén tuyén sin ¢t khoa Khoa TC
an ban phé duyét danh sach hoc sinh nhap h Phong DT
50. Vafl an phe uyet danh sach hoe sinh nhap hoc Vinh vién | Phong CTSV
hodc phan 16p
Khoa TC
Phong BT
51 Bfll’lg diém tc,mg hop két qua hoc tap theo hoc ky, Vinh vidn Khoa TC
nam hoc, khoa hoc Khoa quan 1y
HSSV
Bd mon,
A . e Snam sau | Xuong TH
52. | HO so giang day cua gido vién tt nghiép | Khoa quan 1§
mon hoc
Tai liéu vé thi hét hoc phan
A R a1 Ae g A N 10 nam sau | Phong Khao
- HO so phé duyét két qua thi hét hoc phan t6t nghiép | thi & DBCL
53. s N e Phong Khao
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa thi & PBCL
R . L 1:a £ -1 A X X , Ph‘ongKhéo
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa thi & PBCL
Phong Khao
54 Bang diém ting hoc phan bao gdm diém kiém tra, | 10 nim sau | thi & PBCL
" | diém thi, diém hoc phan tot nghi€ép | Khoa quan ly
mon hoc
R YA 1o (oA L AR T 5 nam sau \
55. | So 1én 16p (so ghi dau bai) 6t nghiép Phong CTSV
B0 mon,
A oA A 3 nam sau | Xuong TH
56. | Bao cdo thuc tap tot nghiép tdt nghip | Khoa quén Iy
SV
Tai lidu vé xét cong nhan tdt nghi¢p dai hoc
- Quyét dinh cong nhan tét nghiép va cap bang dai Vinh vidn Phong DT
hoc; Danh sach tot nghiép Khoa TC
57.
N . x Phong DT
- Ho 3t 0 han tot nghié¢ Vinh vie
0 so xét cong nhan tot nghiép hvien | e

- Cac db 4n, khoa luan tét nghiép




3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
A 2A . i A A en 1A < Khoa quan ly
+ Puoc Hoi dong danh gia dat yéu cau tré 1én 20 nam Y,
o A A < Khoa quan 1y
+ Khong dat yéu cau 5 nam sV
e 9 Phong Khao
- Bai thi 2 nam thi & DBCL
Phong BT
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi, xét tot s Khoa TC
A 2 nam
nghiép Khoa quan 1y
SV
2. Tai liéu vé dao tao cao dang
Hb so thanh 1ap, ding ky hoat dong, dinh chi hoat Vinh vién | Phong BT
58. | dong giao duc ngh¢ nghi¢p trinh do cao dang Pon vi soan
thao
HO so xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh | Vinh vién Phong BT
59. | dao tao cao dang Pon vi soan
thao
Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét gido trinh str | Vinh vién | Phong BT
60. | dung chung cac mén Iy ludn chinh tri d€ lam tai liéu Pon vi soan
gidng day, hoc tap hé cao dang thao
Ho so bién soan hoic lwa chon, thaim dinh, phé Vinh vién | Phong BT
61. | duyét gido trinh d€ sur dung lam tai li¢u giang day, Pon vi soan
hoc tap cho hé cao dang thao
Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu bdi | 20 ndm Phong BT
62. | dudng, tai liéu huéng dan giang day trinh d6 cao Pon vi soan
dang thao
63. Ho s0 C.}}O phép lién két ,dao tao trinh cao ddng v&i | Vinh vien Phong DT
co sO gido duc trong nudc
64. Hlo so cho phép dao tao lién thong 1én trinh d0 cao | Vinh vién Phong DT
dang
Tai liéu vé tuyén sinh cao dang
- H6 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién | Phong DT
65 |- Hé so xdy dung phuong an dam bao chat luong Vinh vién Phone DT
dau vao tuyén sinh g
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach trang tuyén; Vinh vién Phong DT

biém chuan tuyén sinh




3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
- Ho so dang ky du tuyén Hét khoa Phong BT
- B;al tl}l tuyer} smh cua thi sinh dy ky thi trung hoc | Hét khoa Phong DT
pho thong quoc gia
- Bai thi cua cac truong t6 chirc tuyfan sinh theo Hét khoa
phuong thire thi tuyén hodc thi tuyén ket hop véi Phong BT
x¢t tuyén
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hétkhoa | Phong BT
66 Vian ban phé duyét danh sach hoc sinh nhap hoc Vinh vién | Phong BT
" | hodc phan lop Phong CTSV
Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, Vinh vién | Phong BT
67. | nam hoc, khoa hoc Khoa QL
mon hoc
Hb so giang day cta gido vién 5namsau | BO mon,
68 tot nghi¢p | xudng thuc
' hanh Khoa
QL mon hoc
Tai liéu vé thi hét hoc phan
- H6 so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam sau | Phong
tot nghiép | KT&DBCL
69. | - Bai thi hét hoc phin Hétkhoa | Phong
KT&DBCL
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa | Phong
KT&DBCL
Bang diém tig hoc phan bao gdm diém kiém tra, 10 nam sau | Phong
20 diém thi, diém hoc phan tot nghi¢p | KT&DPBCL
' Khoa QL
mon hoc
71 S6 1én 16p (s6 ghi dau bai) SA’nam sau Phong CTSV
tot nghi¢p
Bio céo thuc tap tot nghiép 3namsau | B mon,
79 tot nghi¢p | xudng thuc
' hanh Khoa
QL mon hoc
Tai liéu vé xét cong nhan tot nghiép cao dang
73 |- Quyet’ dmhA, cong.r}han tot nghiép va cap bang; Vinh vién Phong DT
Danh sach tot nghiép
- H6 so xét cong nhan tot nghiép Vinh vién | Phong BT
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3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
- Bai thi 2 nam Phong
KT&DBCL
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén thi, xét tbt 2 nam Phong
nghi¢p KT&DBCL
3. Tai liéu vé dao tao thac si
Hb so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi
74. | quyét dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh | Vinh viéen | Phong TCCB
thac si
75 Ho6 S,G g}}o phép lién két ,dao tao trinh do thac si véi Vinh vidn | Phong TCCB
co s& giao duc trong nude
Tai liéu vé tuyén sinh thac si
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién | Phong BT
Quyet dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Vinh vidn | Phong DT
Piém chuan tuyén sinh
76. | 1A < , 2 5’nﬁm sau \
Ho so dang ky du tuyén 6t nghiép Phong BT
N 5 nam sau \
- Bai thi 6t nghiép Phong BT
TR T X 2. 5 nam sau .
- Cac tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh 6t nghiép Phong BT
77. Quyét dinh cong nhan hoc vién cao hoc Vinh vién | Phong BT
78 Bflng diém t(?ng hop két qua hoc tap theo hoc ky, Vinh vién | Phong BT
nam hoc, khoa hoc
5 nam sau Bo mon,
79. | HO so giang day cua gido vién X A Khoa quan 1y
tot nghiép n
mon hoc
Tai liéu thi hét hoc phan
A . e 1A 2 s 1A A 10 nam sau .
- HO so xét duy¢t két qua thi hét hoc phan tdt nghiep Phong BT
80. o 5 nam sau .
- Bai thi 6t nghiep Phong BT
- Tai lidu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan | 2 1aM 53U | pp s o pT
tot nghi¢p
Bang diém tirng hoc phan bao gom diém kiém tra, | 10 ndm sau \
81. diém thi, diém hoc phan t6t nghiép Phong BT
82. | So theo ddi tinh hinh giang day, hoc tip clia gido vién | 5 nim sau | Phong DT
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3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
va hoc vién t6t nghiép | Phong Thanh
tra
Tai liéu vé cong nhan t6t nghiép va cip bang thac si
-~Quyet dlf’lh cong nh'aAn tot nghiép va cap bang thac Vinh vién | Phong BT
si; Danh séach tot nghiép
é{HO so x€t cong nhan tot nghiép va cap bang thac Vinh vién | Phong BT
- Hd so danh gia luan van thac si 30 nam Phong BT
- Ho so cham tham dinh va xt 1y két qua tham dinh s ‘
83. luan vin thac si trong trudng hop c6 don t6 céo 30 nam Phong BT
- Luan van thac si
Phong BT
+ Pugc hoi dong danh gia dat yéu cau trg 1én 30 ndm Trung tam
TTTV
+ Khong dat yéu cau 5 nam Phong BT
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét t6t nghiép 5 nam Phong BT
4. Tai liéu vé dao tao tién si
HO so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi
84. | quyétdinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh | Vinh vien | Phong TCCB
tién si
85 Ho so Ch(.)’phep lién ket da}o tao trinh d¢ tién si voi Vinh vién | Phong TCCB
cosd gido duc trong nudc
Tai lidu vé tuyén sinh tién si
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién | Phong BT
- Q;uyet dl?h tru1;1g tgyen, danh sach trung tuyén; Vinh vién | Phong BT
86. Diém chuan tuyén sinh
A < , X 5 nam sau .
- H6 so dang ky du tuyén 6t nghiép Phong BT
- Cac tai lidu khac lién quan dén tuyén sinh SA’nam sau Phong DT
tot nghi¢p
Quyét dinh cong nhén nghién ctru sinh, hudng
g7, | Nehien ctu hoc dé i nghién i, chuyén nganh, | vy gy | pong pT
nguoi huong dan va thoi gian dao tao cua nghién
ctru sinh
88, Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, Vinh vién | Phong BT

nam hoc, khoa hoc
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3 o Don vi
STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
A 5 nam sau B6 mon,
89. | HO so giang day cua gido vién X A Khoa quan 1y
tot nghi¢p A
mon hoc
Tai liéu vé thi hét hoc phan
A . A 1A a1 A A 10 nam sau .
- HO so xét duy¢t két qua thi hét hoc phan 6t nghiép Phong BT
90. o 5 nam sau \
- Bai thi 6t nghicp Phong BT
- Tai lidu khac lién quan dén thi hét hoc phin dnamsau | o BT
tot nghi¢p
Bang diém tung hoc phan bao gom diém kiém tra, 10 ndm sau \
. diém thi, diém hoc phan t6t nghiép Phong BT
92 S6 theo ddi tinh hinh giang day, hoc tap ciia gido vién | 5 nam sau | Phong Thanh
" | va hoc vién tot nghi¢p | tra
93, B:’:lO cdo chuyén deé, ti€u luan tong quan cua nghién SA’nam sau Phong DT
ctru sinh tot nghi¢p
Tai liéu vé cong nhan t6t nghiép va cp bang tién si Phong BT
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang tién
si;  Danh sach nghién ctru sinh duoc céap bang Vinh vién | Phong BT
tién si
- HO so xét cong nhan tot nghiép va cip bang tién si | Vinh vién | Phong BT
- Ho so danh gia luén an tién si cip co s& Vinh vién | Phong BT
- Hwo qude nghi bdo v¢ luan an tién si cap truong Vinh vién | Phong BT
hoac vién
- I:IO §0 Ve vice lay y kién phan bién doc lap doi voi Vinh vién | Phong BT
94, luan an tién si
- .I;IO so danh gid ludn an tién si cap truong hodc Vinh vién | Phong BT
vién
- I?o so c.l;lam~ tham dinh va xt 1y két qua tham dinh Vinh vién | Phong BT
luan an tién si
- Lu4n an tién si va tom tat ludn 4n tién si
Phong BT
Trung tam
+ Pugc Hoi dong danh gid dat yéu cau tro 1én Vinhvién |TTTV
Thu vién
Qudc gia
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+ Khong dat yéu cau 5 nam Phong BT
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét tt nghiép 5 nam Phong DT
5. Tai liéu vé nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién,
giang vién, nghién ctru vién
95 Hb so ké hoach hoat dong nghién ctru khoa hoc 5 nam Phong
" | hang nam KH&HTQT
96 HO so td Chl;l’C hoi thdo khoa hoc, bao cao chuyén dé 10 nim Phong
" | hang nam cap Trudng KH&HTQT
Phong
Hb so t6 chirc hoi thao khoa hoc, bao cdo chuyén dé 3 KH&HTQT
97. X -z A A 5 nam L2
hang nam cap khoa, b6 mon Don vi t6
chtrc
98 H6 so danh gia dé tai, sang kién, cong trinh nghién 20 ndm Phong
" | cuu khoa hoc cua giang vién KH&HTQT
g9 | HO so danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc ctasinh | o - Phong
" | vién cap khoa/bo mon KH&HTQT
Hb so danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh \
o e e : o A, < Phong
100. | vién dy xét gidi thuong sinh vién nghién ciru khoa | 10 nam
X . KH&HTQT
hoc cap truong
Hb so danh gia dé tai xét ting giai thuong Sinh vién
nghién ctru khoa hoc va giai thudng Khoa hoc va X Phong
101. cong nghé danh cho giang vién tré trong cac co so Vinh vién KH&HTQT
giao duc dai hoc
Ho so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc ciia
gidng vién, nghién clru vién
£ . X Phong
- Cap Nha nudc Vinh vién KH&HTQT
102. —
P S o ong
Cap by, nganh Vinh vién KH&HTQT
z \ 9 Phong
- Cap co so 20 nam KH&HTQT
IV. TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG
VA AN NINH
103, HO; SO bl‘en soan, the}m dinh chuong trinh gido duc Vinh vién | Phong BT
quoc phong va an ninh
104. Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét gido trinh sir Vinh vidn | Phong BT

dung chung mén gido dyc qudc phong va an ninh
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dé lam tai liéu giang day, hoc tip trong cac co s&
gido duc thudc h¢ thong gido duc quoc dan
105, Ho so tPam C‘Imh, §an xqat thiét bi day hoc mon giao 20 nim Phong QTTB
duc qubc phong va an ninh
106. HO’( S0'quan ly3 su du_ng thiét bi day hoc mon giao duc 10 nim Phong QTTB
quoc phong va an ninh
H{ so bién soan, tham dinh, phé duyét tai lidu boi Phong DT
107. | dudng, tai liéu hudng dan giang day thudc giao duc 10 ndm B6 Mon
qudc phong va an ninh GDTCQP
Hb so xét tuyén S§ quan dy bi
- Quyét dinh diéu dong S§ quan duy bi 10 ndm Phong CTSV
- Ho so Sinh vién ding ky dy thi tham gia xét tuyén < \
108. | thuc hién nghia vu S§ quan du b 10ndm | Phong CTSV
- Danh sach Sinh vién tring tuyén S§ quan duy bi 10 nam Phong CTSV
- Ca(': tai liéu khac c6 lién quan dén tuyén Sy quan 2 nim Phong CTSV
du bi
Hb so luyén tap nghia vu quan sy hang nim
- Danh sach can bg, gidng vién tham gia luyén tap 10 nam B0 mon
109. | nghia vu quan su GDTCQP
- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén luyén tip nghia | 2 nim B mon
vu quan sy GDTCQP
V. TAI LIEU VE KIEM PINH CHAT LUQNG
GIAO DUC
Hb so thélm dinh két qua danh gia chét lugng gido
110 duc va cap giay ching nhan kiém dinh chat luong 20 nim Phong Khao
" | gido duc doi vai co sé gido duc, chuong trinh dao thi & PBCL
tao
H6 so ké hoach cong tic dam bao chat luong hang o Phong Khao
1L ham t0nam | 4 & PBCL
Ho so bao cao danh gid dam bao chét lugng hang < Phong Khao
112} thang, nam. 10 ndm thi & DBCL
113 Hb so ké hoach tu danh gia chuong trinh va co so 10 nim Phong Khao
" | gido duc dao tao hang ndm thi & PBCL
114 Hb so ké hoach kiém dinh cac chuong trinh ddo tao 10 nim Phong Khao
" | hang nam thi & PBCL
115 HO6 so lay y kién phan hoi tir Sinh vién danh gia s nam Phong Khao
" | moén hoc va hoat dong day hoc cac hoc ky thi & bBCL
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VI. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI
Phong BT
116. | Ho so chinh sira ndi dung vin bang, chtng chi Vinh vién | TT Dao tao
BD
117 Ho so ~cap.rzhm~ bang t6t nghiép Cao dang, Pai hoc, Vinh vin | Phong BT
Thac si, Tién si
118. Hoﬂso ciap phdi ching chi cua hé thong gido duc Vinhvién | Phong BT
quoc dan
119 SO. goc cap van b_aAng t~ot nghi¢p trung cap, cao dang, Vinh vidn | Phong DT
dai hoc, thac si, tién si
120. | S6 cap ban sao vin bang tot nghiép tir s6 gbc Vinh vién | Phong BT
A A A /. 2 o A A s A Phbng DT
191 39 goc cap ching chi ciia h¢ thong gido duc quoc Vinh vién | TT Bao tao
an C
BD
Phong BT
122. | S6 cap ban sao chimg chi tir s6 goc Vinh vién | TT Pao tao
BD
. A s p o 5 Phong BT
193 Hq so cong nNhanA van bang :[ot n’gh1¢p cao dang, Vinh vidn Phong KH-
dai hoc, thac si, tién s do co s& nudc ngoai cap
HTQT
VIL TAI LIEU VE HQC PHI, HQC BONG,
CHINH SACH HO TRQ NGUOI HQC
124 Ho so xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap ddi 10 nim Phong CTSV
" | v6i hoc sinh, sinh vién Phong KTTC
Hb so xét cap hoc bong chinh sach ddi véi hoc sinh, < Phong CTSV
125. | . A A 2 10 nam \
sinh vién hé cur tuyén Phong KTTC
. . . Phong CTSV
126. | HO 5t tro cap xa hoi doi voi sinh vié 10 na
0 so xét tro cap xa hoi doi véi sinh vién nam Phong KTTC
5 At mién, gi 1 i ' Phong CTSV
197, H9 so xét mién, gidm hoc phi cho hoc sinh, sinh 10 ndm \ g
vién Phong KTTC
Ho so xét cap kinh phi hd trg chi phi hoc tap ddi < Phong CTSV
128. . ) .. n 10 nam .
v6i hoc sinh va sinh vién Phong KTTC
\ o A : PRI As vl ; Phong CTSV
129 Ho so xét cap hoc bong chinh séch d6i vai hoc sinh, 10 nim g

sinh vién 14 ngudi nudc ngoai

Phong KTTC

VIII. TAI LIEU VE CONG TAC SINH VIEN
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r r r s A 1 1 ) A N Phc‘)n CTSV
130. BAao cdo da.lnh gia, tong hs_rp tmh‘ hm‘h d‘aovduc, 161 Vinh vidn g
song cua sinh vién theo tirng thoi ky va nam hoc Khoa QL SV
H? so theo doi, téng hop, théng ké va dé xuét cong t3 VP bang ty
131, o, SO 't; €0 W01, tong Q’p, t 0.nAg € va de xuat cong tac 10 n3m Chi bo SV
phat trién Pang trong sinh vién . X
Doan truong
Ho so khen thudng va cong nhén cac danh hiéu dbi véi
sinh vién
Phong CTSV
132 | Cép B9, cap tinh 20 nam Doan truong
' Hoi SV
Phong CTSV
- Cap truong 10 nam Doan truong
Hoi SV
Hb so ky luat sinh vién
- Hinh thuac ky luat khién trach 10 nam Phong CTSV
133. | - Hinh thtic ky lut canh céo 15 nam Phong CTSV
- Hinh thirc dinh chi hoc tap c6 thoi han 20 nam Phong CTSV
- Hinh thirc budc thoi hoc Vinh vién | Phong BT
134 Ho so to chire, theo ddi cac hoat dong lién quan dén 5 i Phong CTSV
" | hinh thanh dao dtrc, 16i song trong sinh vién Khoa QLSV
Hb so theo ddi, xr Iy cac van dé vé an ninh, chinh 5 Phong CTSV
135. | ... . A 10 nam
tr1 lién quan dén sinh vién Khoa QLSV
136 H6 $0 O chire tuan sinh hoat cong dan dau khoa, 5 n3m Phong CTSV
" | dau nam, cuoi khoa hoc Khoa QLSV
H0 so to chire tur van hoc tap, nghé nghiép, viéc lam 9 Trung tam
1371 tho sinh vien N YA,
138. | HO so cong tac chiam soc stre khoe sinh vién 5 ndm Phong Y té
139. | HO so quan 1y sinh vién ndi, ngoai tri 5 nam Phong CTSV
Trangudi | ppang cTSV
140. | Hb so sinh vién hoc sau khi Kh g LSy
ra truong 0aQ
3 . . . Phong DT
141. | HO huyén truong doi véi sinh vié Heét kh¢
0 so chuyén truong doi vai sinh vién ¢t khoa Phong CTSV
142. | S6 theo dbi hoc sinh chuyén di, chuyén dén 5 ndm Phong BT
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Phong CTSV
Phong BT
143. | Ho so xin hoc lai tai truong khac Hét khoa Phong CT-
HSSV
Hb so cac giai thi diu thé duc thé thao, vin nghé
trong sinh vién
, , . . . x Doan truong
- Danh sach thi sinh doat giai Vinh vién .
Ho1 SV
2 A A , " . N oy Poan tru:(‘)‘ng
144. | - SO cap giay chirng nhan SV doat giai Vinh vién N
Ho1 SV
. Doan truc
- H6 so dang ky du thi I nam (;)%m Tuong
Ho1 SV
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan céc giai thi du thé s Doan truong
2 - N . 2 2 nam .
duc thé thao, van ngh¢ trong sinh vién Hoi SV
IX. TAI LIEU VE PAO TAO VOINUOC
NGOAI
HO so ky két Hiép dinh, Thoa thudn hop tac vé viéc
145. | ti€p nhén luu hoc sinh nude ngoai vao Viét Nam Vinh vién | Phong TCCB
hoc tap
HO so phé duyét dé 4n, gia han d& 4n, dinh chi
146. | tuyén sinh va cham dat chuong trinh lién két dao Vinh vién | Phong TCCB
tao v&1 nude ngoai trinh do dai hoc, thac si, tién si
HO so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bang ngan sachnha | .,  .x Phong
147. nuée Vinh vién KH&HTQT
148 Hb so khong trang tuyén cta Gng vién dy tuyén di 5 nam Phong
" | hoc nudc ngoai bang ngan sach nha nudc KH&HTQT
Hb so tuyén sinh di hoc nuéc ngoai bang hoc bong X Phong
149 | Higp dinh va céc hoc béng khéc Vinhvien | e HTQT
Hb so khéng tring tuyén cua tmg vién dy tuyén di \
. S 2 A e s < Phong
150. | hoc nudc ngoai bang hoc bong Hiép dinh va céc 5 nam
2 . KH&HTQT
hoc bong khéc
HO so luu hoc sinh Viét Nam di hoc tAp ¢ nud A Phong
151, Ve‘lotiség)r ghuﬁng)\clésil uécw am dihoc tap o nudengoai | oW x| KHEHTQT
b e Phong CTSV
159 Ho6 so luu hoc sinh nude ngoai vao hoc tai cac co sd 20 nim Phong CTSV

gido duc cua Viét Nam
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153 Ho,so tuy\e_n chon chuyén gia gido duc di lam viéc & Vinh vidn | Phong TCCB
nudce Ngoai
154, Ho so khorAlg tmng :[uyen cua tmg vien du t}lyen | 5nam Phong TCCB
chon chuyén gia gido duc di lam viéc & nudce ngoal
155 Hf) SO Shuyfn gia gido duc di lam viéc & nudc ngoai va Vinh vién | Phong TCCB
tiép nhan vé nudc
Hb so giao nhiém vu bdi dudng, kiém tra, thi va cap | . .x Trung tam
156. | Chitng chi bdi dudng nghiép vu tur vén du hoc Vinh vien | Tsy
157 Ho so cap giay chirng nhan dang ky hoat dong dich 20 nim Phong TCCB
vu tu van du hoc
Danh sach thong ké hang nim luu hoc sinh Viét \
: N N A 8 Phong
158. | Nam di hoc tap ¢ nudc ngoai c6 su dung ngan sach | 20 nam
A S KH&HTQT
nha nudc va vé nudc
X. TAI LIEU VE CONG TAC NHA GIAO,
CAN BOQ QUAN LY CO SO GIAO DUC
Hb so xdy dyng va ban hanh quy hoach, ké hoach N
159. | phat trién vién chirc, nha gido, can b quan Iy co s¢ | Vinh vién | Phong TCCB
giao duc
A A 2 \ \ Khoa SPKT
160. E (;)Oi Z?I(Z;Ey iuﬁi’ tharr;l(jmﬁlén‘tian hanh chuong trinh Vinh vién | Trung tam
Ho so blern soan, ,tham (:imh,‘l?he duyét ta‘u' 11¢.1A1 dun;g Khoa SPKT
chung, sach hudng dan giang day, tai li¢u boi < A
161. ~ A N A -~ | 20 nam Trung tam
dudng, hoc liéu phuc vu cong tdc boi dudng vién
N i A L, DbTBD
chirc, nha giao va can bo quan 1y co so giao duc
162, | 0 so trinh tham dinh d& nghi xct cong nhandat | v iz | phong TCCB
tiéu chuan chirc danh giao su, pho gido su
163. Ho so ca n}}an. (,iang ky xét cong nhan chtrc danh 5 nim Phong TCCB
gido su, pho gido su
164. | HO so bd nhiém chirc danh gido su, pho gido sur Vinh vién | Phong TCCB
Ho so trinh Hoi dong cap co s¢ tham dinh, dé nghixét | . . . .
165. | tang danh hicu nh gido nhan dan, nha gido wu ta | ¥ vien | Phong TCCB
166. HoA S0 ctia cd nhan de ng%u x¢ét tang danh hiéu nha gido 20 nim Phong TCCB
nhén dan, nha gido wu t
5 i i di dud i8 x Phong TCCB
167 Ho S0 glao nhlc;rp vu h01 dudng nghi¢p vu su pham Vinh vién g
va cap chung chi nghiép vu su pham TT DTBD
168. | Ho so giao nhiém vu bdi dudng va cip ching chi Vinh vién | Phong TCCB
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boi dudng nghiép vu quan 1y gido duc TT DTBD
A . I3 A 3 , o7 “A « g e J4 Phc‘)n TCCB
169 H;O so giao luu can bd quan ly, gido vién giodi cac 5 nim g
cap Khoa SPKT
H9 S0 ”[hl giao vién d?{}j £161, giao vien ch}l n}}1¢m Vinh vién
g161, can b quan ly gioi cap truong, huyén, tinh
- Quy?t Ch’nh cong nhgrg, danh sach gido vién, can Vinh vidn | Khoa SPKT
b quan ly dat danh hi¢u
170. | . Sang kién kinh nghiém dat giai 10 nam Ell-?g?-lT QT
- Ho so dang ky du thi 1 nim Khoa SPKT
- Bai thi, bai thyc hanh 2 nam Khoa SPKT
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc thi 2 nam Khoa SPKT
Hb so to chirc thi thing hang cho nha gido
- Danh sach trang tuyén, Bao co két qua 20 nam Phong TCCB
171. | - HO so dang ky du thi 5 nam Phong TCCB
- Bai thi 5 nam Phong TCCB
- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén thi 5 nam Phong TCCB
172, Ho S0 kleng tra, éanh gia, x&p loai gido vién theo 10 nim Phong TCCB
chuan nghé nghiép
X1. TAILIEU VE CO SO VAT CHAT, THIET BI
TRUONG HQC
H(z SO Xé}j dl,i:ng p}lu’orngA hu"c'rng,‘chinh séchldéu tu phjélt ) . Phong THHC
173. | trién co so vat chat, thict bi truong hoc, cac khu dai | Vinh vién Ph TTB
hoc, phong thi nghiém trong diém ong Q
H§ SO )fﬁy d}rng q171y l}oacl} ké hf)ach de‘ti‘ han, 5 nénll, ) . Phong THHC
174. | hang ndm vé co s¢ vat chat, thiét bi truong hoc, cac | Vinh vién Ph TR
khu dai hoc, phong thi nghi¢m trong diém ong Q
Ho so xé4c dinh cqcéu dau tu, cac chinh sach d?lu tu Phong THHC
175. | co s& vat chat, thiét bi truong hoc, dam bao chat Vinh vién | Phong QTTB
lugng gido duc va dao tao Phong KTTC
Hb so xdy dung va céng bd tiéu chudn co s¢ vé co Phona THHC
176. | s& vat chat, thiét bi truong hoc phu hop véi yéu cau Vinh vién Ph J TR
gido duc ong Q
H6 so xdy dung va dé nghi cap c6 tham quyen cong bd ) . Phong THHC
177. | tiéu chuan quéc gia vé co 80 vat chat, thiét bi trudng | Vinh vién

hoc pht hop véi yéu cau gido duc

Phong QTTB
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HO so xdy dung co so dit liéu vé dau tu phat trién co o x Phong THHC
178. 1 & vt chat, thidt b truong hoc VinhVien | b ong QTTE
3 <o ki A han thy vie \ne h Phong THHC
179. Ho so }em tra va cong nhan thu vien truong hoc 20 nam Phong QTTB
dat chuan
TTTTTV
Hb so ctia co sé gido duc vé quan 1y thu vién
- Cac loai s6 sach: SO diang ky tong quat, dang ky ca A
A ax s . ., 2 . < Trung tam
180 biét, dang ky sach giao khoa, tap chi; s6 muon sach, | 5 ndm TTTV
" | cho thué sach, thong ké ban doc...
- Bién ban kiém ké, thanh 1y sach, an phém thu vién | 5 nam Trung tam
TTTV
Hb so cua co so giao duc vé quan 1y, theo ddi, sir
dung thiét bi gido duc
- S6 quan 1y thiét bi gido duc
+ 86 ding ky/danh muc thiét bi gido duc, S6 nhap y Phong QTTB
\o - 20 nam .
tai san, cong cu, dung cu Phong KTTC
Phong VTTB
+ S6 cho muon va st dung dd dung day hoc; S theo PflongA THHC
ddi tai san cac 16p, phong hoc bd mon, xudng thyc | 5 ndm Bo mon,
181. hanh Xudng thuc
hanh céc
Khoa
Phong QTTB
- B4o céo kiém ké, danh gia lai tai san ¢ dinh 20 nam Phong THHC
Phong KTTC
1 <o 131 i6u v3 vise chuvdn nhone. bin o Phong QTTB
- Ho so, ta1.A1¢u' ve vice chuyén nhugng, ban giao, 20 nim Phong THHC
thanh 1y thiét bi gido duc K
Phong KTTC
Phong QTTB
. ) Phong Xudng
182. | HO so quan ly thiét bi day hoc thuc hanh 20 nam thuc hanh
Khoa chuyén
nganh
‘ ’ Phong QTTB
183. Ho so theo doi va khai théc thiét bi day hoc thuc 10 nam Phong Xuong
hanh thuc hanh
Khoa chuyén
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nganh
Phong QTTB
A : A i n \ Phong Xudng
184, Ho6 sor‘ dmvh muec vat tu, hoc liéu phuc vu thyc hanh 10 nim thire hanh
hoc ky, nam. i n
Khoa chuyén
nganh
Phong QTTB
A A Phong Xudng
185 HO so :[hanh 1y thi€t bi dung cu phuc vu day hoc 10 nim thure hanh
thyc hanh : .
Khoa chuyén
nganh
XII. TAI LIEU VE CONG NGHE THONG TIN
TRONG QUAN LY GIAO DUC, DAY VA HQC
Ho so xay dyng chién lugc, chinh sach, ké hoach Phong TCCB
186. | dai han, hang ndm vé (g dung cong ngh¢ thong tin | Vinh vién | Pon vi soan
trong quan Iy gido duc va trong day hoc thao
HO so ‘Euyén chon, thAm dinh, ban hanh danh muc
san pham cong nghé thong tin dung trong nganh giao Trung tam
duc: gido trinh tai liéu, sdch tham khao, chuwong trinh 5 DTBD
187. | 7, . . A 1o ., 10 nam ,
giang day, chuong trinh dao tao va boi dudng gido Don vi soan
vién va cén bd quan ly gido duc, ndi dung va thao
chuong trinh hoc truc tuyén
H6 SO xay dgng :[hu Viér‘l’\gié())\ triph diéthﬂr, sé}ch Trung tam
giao khga dién tu, thu vién dé thi, hoc hgu mo, TTTV
188. | phan mém day hoc, thi nghi¢m 4o va phan mém moé | 5 nam Cac kh
phépg, khai thac stir dung va day hoc dung ma f? ¢ Khoa
nguon mé va cong nghé hoc dién tir chuyen mon
XIIL.TAI LIEU CUA TO CHUC PANG DPang uy
Tap vin ban chi dao, huéng dan cia td chirc Déng Pén khi van
189. | cap trén gui chung dén cac co quan (h6 so nguyén | ban hét hicu
tac) luc thi hanh
190. | H so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac
191. | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 10 nam
Hb so to chure thyc hién cac cuge van dong 16m, chi | Vinh vién
192.
thi, nghi quyet cua Trung wong va cac cap uy Dang
193 Hb so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan t6 chirc | Vinh vién

Dang
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194. | Ho so vé tiép nhan, ban giao céng tic Dang 10 nam
195. | HO so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
196 Ho so danh gia, xép loai to chitc co s& Dang, Dang 70 nam
" | vién
197. | Ho so dang vién 70 nam
198 S6 sach (ding ky Pang vién, Pang phi, ghi bién | 20 nim
" | ban)
199. | Cong vin trao doi vé cong tac Pang 10 nam
XIV. TAI LIEU TO CHUC CONG POAN Cong doan
Tap van ban chi dao, hu:é’ng’ dan cua td chire Qéng Dén khi vin
200. | doan cap trén gui chung dén cac co quan (h6 so | ban hét hiéu
nguyén tac) luc thi hanh
201. | Hb so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac
202. | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
203 Ho so to chuc thu:c hiénq cac cudc van dong 16n, | Vinh vién
" | thyc hién nghi quyét cta to chuc Cong doan
Tai liéu vé t6 chirc, nhan sy va céc hoat dong ctia t6 | Vinh vién
204. A \
chuc Cong doan
205 HO so hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc hang 20 nam
" | ndm cua co quan
206. | S6 sach 20 ndm
207. | Cong vin trao d6i vé cong tac Cong doan 10 nim
XV. TAI LIEU TO CHUC POAN THANH ‘
A . boan TN
NIEN
Tép van ban chi dao, hudng dan cua té)‘ chtrc Poan | Bén khi van
208. | cap trén gui chung dén cac co quan (h6 so nguyén | ban hét hiu
tac) lyc thi hanh
209. | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac
210. | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
HO so td chuc thuc’ hién cac cudc van dong 16n, | Vinh vién
211. | thyc hién nghi quyét cua Pang, Nha nudc, Poan

Thanh nién
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STT Tén nhém hb so, tai lidu Thot han "
: bao quan luu gitr
Tai liéu vé td chirc, nhan sy va cac hoat dong cua | 20 nam
212. \ n
Doan Thanh nién co quan
213. | S6 sach 20 nam
214. | Cong van trao doi vé cong tac Poan 10 nam
XVI. TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, THHC
LUU TRU
T4p van ban vé cdng tic hanh chinh, vin thu, lvu trit | Dén khi van
215. | gui chung dén cac co quan (ho so nguyén tac) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
Hb so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng din | Vinh vién
216. | . . % A 9 N
cong tac hanh chinh, van thu, luu trir
Hb so hoi nghi cong tac hanh chinh van phong, van | 10 nim
217. N 2 1,
thu, luu trir do co quan t6 chuc
K& hoach, bao céo cong tac hanh chinh, van thu,
Tuu trie Vinh vién
218. 9 A .
- Nam, nhi€u nam 10 nim
- Quy, thang
219. | Ho so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nam
220 Hb so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat nha nu6c | Vinh vién
" | ctia nganh, co quan
221 H6 so kiém tra, hudng dan nghiép vu hanh chinh, van | 20 nim
" | thu, lvu trir
222. | Bao c4o thong ké van thu, luu trit va tai liéu luu trix 20 nam
HO so td chtrc thue hién cac hoat dong nghiép vu | 20 ndm
223. | luu trit (thu thap, bao quan, chinh ly, khai thac s
dung...)
224. | Hd so vé quan 1y va sir dung con dau 20 nam
Tap luu, s6 ding ky vin ban di cia co quan
95 | Vén ban quy pham phap luat Vinh vién
" | - Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan | Vinh vién
- Van ban khac 50 nam
226. | S6 dang ky van ban dén 20 ndm
997 Cong vin trao ddi vé hanh chinh, vin thu, luu triv 10 nam
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XVIL TAI LIEU QUAN TRI CONG SO
Tap van ban vé cong tac quan tri cong so gui chung | pén khi vin
228. | dén céac co quan (ho so nguyén tac) ban hét hiéu THHC,
luc thi hanh TCCB
Hb so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé Vinh vidn | THHC,
229. cong tac quan tri cong s& TCCB
230. HO so hoi nghi cong chirc, vién chirc 20 nim | THHC
231. Hb so t6 chirc thuc hién nép séng van hoa cong s 10 ndim | THHC
Hb so vé phong chdng chay, nd, thién tai... ctia co 10 nam | THHC
232.
quan
233 Hb so vé cong tac bao vé tru so co quan 10 pam | THHC
Ho so vé st dung, van hanh 6 t6, may moc, thiét bi Theo tudi | THHC
234. | ciia co quan tho thiét bi
235. S6 sach cap phat d6 dung, van phong pham 5 nim THHC
236. Hb so vé cong tac y té ctia co quan 10 pam | THHC
237. | Cong van trao d6i vé cong tac quan tri cong s& 10 nam | THHC
XVIIIL TAI LIEU PHAP CHE Thanh tra
Tap vin ban vé cong tac phap ché giri chung dén cac | Pén khi vian
238. | co quan (ho so nguyén tac) béan hét hi¢u
luc thi hanh
239 HO so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng din vé | Vinh vién
" | cong tac phap ché do co quan chu tri
240 Hb so hoi nghi cong tac phap ché, pho bién van ban 10 nam
" | quy pham phép luat
Ké hoach, bao cao cong tac phap ché
241. | - Dai han, hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 ndm
242. | Ho so tham dinh vin ban quy pham phép luat Vinh vién
243 Hb so vé viéc gop v xdy dung vin ban quy pham 5 nidm
" | phép ludt do co quan khéc chu tri
244. | Ho so vé viéc ra soat van ban quy pham phap luat 10 ndm
245 Cong vin trao d6i vé cong tac phap ché 10 nam
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han ont
: bao quan luu gitr
XIX. TAI LIEU THANH TRA VA GIAI Thanh tra
QUYET KHIEU NAI, TO CAO
T4p van ban vé thanh tra va giai_ quyét khiéu nai, t6 | Dén khi van
246. | c4o giri chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
Hd so x@y dyng, ban hanh quy che/ quy dinh, | Vinh vién
247. | huéng dan vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, to
cao
Ké hoach, bdo cdo cong tac thanh tra va giai quyét
khiéu nai, t0 cao
248. | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nim
- Quy, thang 5 n3Am
Bio céo cong tac phong chong tham nhiing
249. | - Hang ndm 20 ndm
- Thang, quy, sau thang 5 ndm
HO so thanh tra cac vu viée
250. | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
HO so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 céo
251. | - Vu viéc nghi€m trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
Tai liéu vé hoat dong cua t6 chire Thanh tra nhan dan
- B4o cdo nam Vinh vién
252. A 1 gy
- Tai liéu khac 5 nam
253 Cong vin trao doi vé cong tac thanh tra, giai quyét | 10 nim
" | khiéu nai, t6 cao
XX. TAI LIEU THI PUA, KHEN THUONG THHC
Tap van ban vé thi dua, khen thuéng giri chung dén | Dén khi van
254. | cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
255 HO so xdy dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, | Vinhvién
" | huéng dan vé thi dua, khen thudng
256. | Hd so hoi nghi thi dua do co quan chu tri t6 chirc Vinh vién
257. | Ké hoach, bao cdo cong tac thi dua, khen thudng
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- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
258 Ho so tb chire thue hién phong trao thi dua nhan cac 10 nam
" | dip ky ni¢m
Hb so khen thudng cho tap thé, ca nhan
- Céc hinh thirc khen thuéng ctia Chu tich Nuéc va | Vinh vién
Thu tudng Chinh phu
259 |- Cac hinh thtrc khen thuéng cua BO truéng, Thu | 20 nam
truong co quan ngang BJ, co quan thuoc Chinh
phu, Chu tich UBND cép tinh va tuong duong
- Céc hinh thirc khen thudng cia nguoi dimg dau co 10 1
quan, to chirc fam
260. | Ho so khen thudng d6i voi nguoi nudc ngoai Vinh vién
261. | Cong vin trao doi vé cong tac thi dua, khen thudng 10 nam
XXI. TAI LIEU HQP TAC QUOC TE KHHTQT
Tap van ban vé hop tac qubc té giri chung dén cac | Pén khi van
262. | co quan (hd so nguyén tac) ban hét hi¢u
luc thi hanh
263. | Hb so hoi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri Vinh vién
Ké hoach, bao cdo cong tac hop tac qudc té
264 | Dai han, hang nam Vinh vién
" | - 6 théng, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
265 H6 so xay dung chuong trinh, dy 4n hop tac qudc | Vinh vién
" | té cua nganh, co quan
266 HO so vé viée thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co | Vinh vién
" | quan, t6 chirc nudc ngoai
267. | Ho so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, t6 chirc quéc té | Vinh vién
Hb so Vé viéc tham gia cac hoat QTéng cua hi¢p h(f)i,’ t6 | Vinh vién
268. | chuc quoc t€ (hdi nghi, hdi thao, di€u tra, khao sat, thong
ké...)
269 HO so nién 1iém, déng gop cho cac hiép hoi, t chirc quéc | Vinh vién
|t
270 Hb ,SO’ iioém ra’ ) R
- Ky két hop tac Vinh viéen
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- Hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat... 20 nam
Hb so doan vao
271. | - Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat... 20 nam
Thu, dién, thiép chiic ming cia cic co quan, to
chirc nudce ngoai
272. . x
- Quan trong Vinh vién
- Thong thuong 20 nim
273. | Cong vin trao d6i vé cong tac hop tac qubc té 10 nam
XXII. TAI LIEU TAI CHINH, KE TOAN KTTC
Tap van ban vé tai chinh, ké toan guri chung dén cac | Pén khi van
274. | co quan (ho so nguyén tac) ban hét hicu
luc thi hanh
Hb so xay dung, ban hanh ché d6/ quy dinh vé tai | Vinh vién
275. g £
chinh, ké toan
K& hoach, bao céo cong tac tai chinh, ké toan
276, |~ Dai han, hang nam Vinh vién
" | - 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 nadm
977 Hb so vé ngan sich nha nudc hang nim cia co | Vinh vién
" | quan va cac don vi truc thudc
Ké hoach, bao cdo tai chinh va quyét toan
278. | - Hang nam Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
279. | Hd so xdy dung ché d6/ quy dinh vé gia Vinh vién
280 Bao céo kiém ké, danh gia lai tai san c¢d dinh, thanh | 20 nam
" | todn cong no
HO so, tai liéu V,é viéc chuyén nhuong, ban giao,
281 thanh ly tai san co dinh
" | - Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Hb so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va
cac don vi truc thudc
282. | Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nim
283 Hb so kiém toan tai co quan va cac don vi tryc thudc
" | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
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STT Tén nhom hd so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
- Vu viéc khac 10 nam
S6 sach ké toan
o84, | Sc? tér}g.ﬁlop 20 ne:lm
- SO chi tiét 10 ndm
Chung tir ké toan st dung truc tiép dé ghi s6 ké 10 nam
285. A MAvs i
toan va lap bao cao tai chinh
Chung tir ké toan khong st dung truc tiép dé ghi sb 5 nam
286. | xS
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh
287. | Cong van trao do6i vé cong tac tai chinh, ké toan 10 nam
XXIII. TAI LIEU XAY DUNG CO BAN QTTB
Tap van ban vé xay dung co ban gui chung dén cac | Pén khi van
288. | co quan (ho so nguyén tic) ban hét hicu
lyc thi hanh
289 HO so xdy dung vin ban ché do/ quy dinh, huéng | Vinh vién
" | dan vé xay dung co ban cia nganh, co quan
Ké hoach, bao cao cong tac dau tu xay dung co ban
290. |~ Dai han, hang nam Vinh vién
" | - 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 nam
Hb so cong trinh xay dung co ban
- Cong trinh nhom A, cong trinh ap dung cac giai | Vinh vién
phap moi vé kién tric, két cau, cong nghé, thiét bi,
vat liu moi; cong trinh xay dung trong diéu kién
291. | dia chat, dia hinh dac biét cong trinh dugc xEp
hang di tich lich sir van hoa;
- Cong trinh nhom B, C va stra chita 16n 2.
Theo tudi
tho cong
trinh
292. | H6 so sira chira nho cac cong trinh 15 ndm
293. | Cong van trao doi vé cong tac xay dung co ban 10 nam
XXIV. TAI LIEU TO CHUC CAN BQ TCCB
Tép van ban vé cong tac t6 chire, can bo gui chung Pén khi van
294. | dén cac co quan (ho so nguyén tac) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
Hb so xay dung, ban hanh Piéu 16 to chue, Quy ché | Vinh vién
295. | lam viéc, ché d9/ quy dinh, hudéng dan vé t6 chuc,

can bo
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STT Tén nhém h so, tai ligu Thot han "
: bao quan luu gitr
K& hoach, bao cdo cong tac t6 chirc, can bd
206, |~ Dai han, hang nam Vinh vién
" | - 6 thang, 9 thang 20 nam
297. | Ho so xay dung dé 4n t6 chirc nganh, co quan Vinh vién
HO so vé viée thanh 1dp, doi tén, thay doi chic | Vinh vién
298. | ndng, nhi¢ém vy, quyén han cia co quan va cac don
v1 truc thudc
299 Ho so vé viéc hop nhét, sap nhdp, chia tach, giai thé | Vinh vién
" | co quan va cac don vi truc thudc
300 Hb so xdy dung, ban hanh tiéu chuan chic danh | Vinh vién
" | cong chtrc, vién chirc
301. | Ho so vé xay dung va thyc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
302 Bao cao théng ké danh sach, sb luong, chét luong | Vinh vién
" | can bd
303. | HO so vé quy hoach can bo 20 nam
304 HO S0 vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, luan 70 nam
" | chuyén can bo
Hb S0 vé viéc thi tuyén, thi nang ngach, kiém tra
chuyén ngach hang nam
305. | B4o céo két qua, danh sach trung tuyén 20 nim
- H6 so du thi, bai thi, tai liéu t6 chirc thi 5 nim
306. | Ho so ky ludt can bd 70 nim
307 Hb so giai quyét ché do (huu tri, tr tudt, tai nan lao | 70 nim
" | dong, bénh nghé nghiép, bao hiém xa hdi...)
308. | HO so géc can b9, cong churc, vién chirc Vinh vién
309. | SO, phiéu quan 1y hd so can b 70 nam
310 Ké hoach, bao céo cong tac dio tao, bdi dudng can | Vinh vién
" | b cua nganh, co quan
311. | Ho so to chire cac 16p bodi dudng can bd 10 nam
312. | Ho so vé cong tac bao v¢€ chinh tri ndi b 20 nam
313. | Hd so hoat dong ctia Ban Vi sy tién bo phu nit 10 nam
314. | Cong vin trao d6i vé cong tac td chirc, can bd 10 nam
XXV. TAI LIEU QUY HOACH TCCB
Tap van ban vé quy hoach guri chung dén cac co quan | Dén khi van
315. N A L NN
(hd so nguyén tac) ban hét hi¢u

30




5 oi Don vi
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: bao quan luu gitr
luc thi hanh
316 Ho6 so xdy dung quy hoach phét trién nganh, co | Vinh vién
" | quan
Hb so vé xdy dung dé an, du an, chuong trinh muc | Vinh vién
317. | s \ A N
ti€u cua nganh, co quan dugc phé duy¢t
318 HO so quan 1y, td chuc thuc hién cac dé an, du an, | Vinh vién
" | chuong trinh muyc tiéu cua nganh, co quan
Ho so thim dinh, phé duyét dé an chién lugc, dé 4n | Vinh vién
319, | WY hoach phat trién, d€ an, du an, chuong trinh
" | muc ti€u cua cac doi tuong thudoc pham vi quan 1y
cua nganh, co quan
Bao cao danh gia thyc hién céac dé an chién luoc, dé
an quy hoach phat tgién, dé an, du an, chuong trinh,
muc ti€u cuia cac doi tuong thuoc pham vi quan 1y
320. nha nudc X
X . Vinh vién
- So két
321. | Cong van trao doi vé cong tac quy hoach 10 nam
XXVI. TAI LIEU KE HOACH THHC
Tél‘p van ban Vé’ ké hoach gui chung dén céc co quan | Pén khi vian
322. | (ho so nguyén tic) ban hét hi¢u
luc thi hanh
Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xd hoi hang
nam Vinh vién
323. | - Co quan ban hanh Vinh vién
- Co quan thyc hién 5 nim
- Co quan dé biét
HO so xay dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké
hoach cua nganh, co quan
324. | - Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nim
- Quy, thang 5 nim
Ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach cua cac
don vi truc thudc
325. | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
326. | H so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach 20 nam
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: bao quan luu gitr
Ké hoach, bao cdo thuc hién lgé hoach cua cac doi
307 tuong thudoc pham vi quan 1y vé ké hoach
" | - Hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 5 nam
328. | Cong vian trao doi vé cong tac ké hoach 10 nam
XXVII. TAI LIEU TONG HQP
Tap van ban giri chung dén cic co quan
- Chu truong, dudng 16i cuia Pang va phap luat cua | Pén khi vin
Nha nudce (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
320. e thi hanh THHC
- Gui dé biét (d6i tén co quan, doi try sé, d6i dau, | S5 ndm
thong bao chir ky...)
330 H~6 so' xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh/huéng | Vinh vién | THHC
" | dan nhirng van dé chung cia nganh, co quan
331 HO so ky niém céc ngay 1€ 1on, sy kién quan trong | Vinhvién | THHC
" | do co quan chu tri td chiic
Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac ciia nganh, THHC
CO quan
332. | Tong két nam Vinh vién
- So két thang, quy, 6 thang 5 nim
Ké hoach, bao cdo cong tac hang nim THHC
- Clia co quan cép trén 10 nam
333. , o, ) . oy x
- Cua co quan va cac don vi truc thudc Vinh vién
- Cua don vi chuc nang 10 nam
Ké hoach, bao cao cong tic quy, 6 thang, 9 thang THHC
- Clia co quan cép trén 5 nam
334. \ < . A <
- Cua co quan va cac don vi truc thudc 20 nam
- Cua don vi chuc nang 5 nam
Ké hoach, bao cao thang, tuan THHC
- Clia co quan cép trén 5 nam
335. \ < . . <
- Clia co quan va cac don vi truc thudc 10 nam
- Cua don vi chuc nang 5 nam
336. | K& hoach, bao cdo cong tac dot xuat 10nam | THHC
Hb so to chirc thyc hién chu truong, duong 16i cua | Vinh vién | THHC
337. | bang va phap luat cua Nha nudc
338 Hb so to chirc thuc hién ché do/quy dinh/huéng dan | Vinh vién | THHC

nhirng van dé€ chung ctia nganh, co quan
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339. | Ho so ing dung ISO cuia nganh, co quan Vinh vién | KT&PBCL
Tai lidu vé cong tac thong tin, tuyén truyén cia co THHC
quan , Vinh vién
340. | - Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cao 10 nam
nam
- Ké hoach, bao céo thang, quy, cong vin trao d6i
Tai Ijéu vé hoat dong cua Lanh dao (bao céo, ban | Vinhvién | THHC
341. | thuyét trinl}/ gidi trinh, tra 1061 chat van tai Quoc hdi,
bai phat bi€u tai cac su kién 16n...)
342. | Tap thong bao y kién, két luan cudc hop 10 ndm | THHC
S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, so tay cong THHC
tac cua lanh dao co quan, thu ky 1anh dao
343. | - B, co quan ngang b va twong duong Vinh vién
- UBND tinh va tuong duong Vinh vién
- Co quan, t6 churc khac 10 nim
344. | Tap cong van trao d6i vé nhimg van dé chung 10 nam | THHC
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